DEPARTAMENT ZEGLUGI POWIETRZNEJ ULC
Inspektorat Personelu Stuib Ruchu Lotniczego

Tytut procedury: Procedura wystepowania o licencje praktykanta
kontrolera ruchu lotniczego

Symbol: 12/L0Z-6

Tytut procedury:

Procedura wystepowania o licencje praktykanta kontrolera ruchu

lotniczego
Imie i nazwisko Stanowisko Data Podpis
Opracowata Karolina KURMAN Starszy Specjalista LOZ-6 |1 1 -06- 2018% W TR, U e
NB- Vil
Akceptowat Marek CISLOWSKI Dyrektor LOZ 11 06 st d s/ t/é"'
Zatwierdzit Michat WITKOWSKI Wiceprezes ds. /-t Ez( o
Standarddw Lotniczych / /
AL
Uwaga:

Wszelkie prawa do Procedury zastrzezone. Zabrania sie: dokonywania zmidn tresci, kopiowania
i rozpowszechniania dokumentu bez zgody Naczelnika inspektoratu.

Naczelnik inspektoratu przechowuje zatwierdzony oryginat Procedury i odpowiada za zgodnos¢ tresci, wersji
papierowej i elektronicznej dokumentu. Nadzorowany jest tylko oryginat Procedury. Uzytkownik egzemplarza
jest zobowigzany do $ledzenia zmian w dokumencie.

Procedura jest udostgpniana na stronie internetowej ULC oraz dysku sieciowym Departamentu Zeglugi
Powietrznej.
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3. Cel opracowania Procedury wystepowania o licencje praktykanta kontrolera ruchu

lotniczego

Procedure wystepowania o licencje praktykanta kontrolera ruchu lotniczego
opracowano w celu okreslenia czynnosci, ktére powinien wykona¢ kandydat podczas
ubiegania o wydanie licencji praktykanta kontrolera ruchu lotniczego.

4. Weryfikacja aktualnosci procedury

Aktualnos¢ niniejszej procedury poddawana jest corocznej weryfikacji. Weryfikacje
przeprowadza wifasciciel procedury/naczelnik wtasciwego inspektoratu w miesigcach
listopad-grudzien. Weryfikacja polega na uwainym przestudiowaniu tekstu procedury pod
katem jego zgodnosdci ze stanem faktycznym oraz pod katem zgodnosci z majacymi
zastosowanie przepisami prawa. W uzasadnionych przypadkach zmiany do niniejszej
procedury mogg by¢ wprowadzane czesciej niz raz do roku.

Koniecznos¢ wprowadzenia zmian do procedury moze wynikac:

— ze zmian w przepisach prawa unijnego lub krajowego regulujacego obszar, ktérego
dotyczy procedura;

— ze zmian w regulaminach organizacyjnych Urzedu i departamentu;

— z zalecen z audytéw zewnetrznych;

— z zalecen z audytéw wewnetrznych;

— z uzasadnionych wnioskéw 0s6b postugujacych sie procedurg w codziennej pracy.

Projekt zmiany opracowuje wiasciciel procedury, a zatwierdza dyrektor Departamentu
Zeglugi Powietrznej.

Wprowadzenie zmiany polega na wymianie stron w zatwierdzonej procedurze z
zaznaczeniem na marginesie pionowa kreska, zmienionych fragmentéw tekstu procedury.
Kazda z wymienionych stron odzwierciedla nr zmiany oraz date jej wprowadzenia.

W Karcie zatwierdzenia zmian w dokumencie wpisuje sie date zatwierdzenia zmiany oraz
wstawia date wraz z pieczecia i podpisem osoby zatwierdzajace;j.

W Wykazie obowiqzujqcych stron przy wymienianym numerze strony wpisuje sie

numer zmiany oraz date zmiany.
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5. Warunki, jakie powinny by¢ spetnione w celu wydania licencji praktykanta kontrolera
ruchu lotniczego

1) ukonczone co najmniej 18 lat;

2) pomysinie ukoriczone szkolenie wstepne w organizacji szkoleniowej spetniajacej
wymagania okreslone w zataczniku Ill (cze$é ATCO.OR), odpowiednie dla danego
uprawnienia iw stosownym przypadku dla uprawnienia uzupetniajgcego, zgodnie
z czescig ATCO podczescé D sekcja 2;

3) posiadanie waznego orzeczenia lekarskiego;

4) wykazanie sie biegtoscia jezykowa na odpowiednim poziomie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ATCO.B.030 (jezyk polski i angielski);

5) zgodnie z art. 96 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz ust. 1a ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo
lotnicze (Dz. U. z 2016 r. poz. 605):

e korzystanie w petni z praw publicznych;

® posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

® nie zastosowanie wobec kandydata $rodka zapobiegawczego polegajacego na
obowiazku powstrzymania sie od prowadzenia wszelkiego rodzaju pojazdow
mechanicznych lub od prowadzenia wszelkiego rodzaju pojazdéw w ruchu
powietrznym oraz nie orzeczenie wobec kandydata prawomocnym wyrokiem
sadu zakazu prowadzenia pojazdéw mechanicznych, w okresie obowigzywania
tego srodka lub zakazu;

6) kandydat:
® nie posiada licencji praktykanta kontrolera ruchu lotniczego lub kontrolera ruchu

lotniczego wydanej w innym Paristwie Cztonkowskim:
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e nie ubiega sie o licencje praktykanta kontrolera ruchu lotniczego lub kontrolera
ruchu lotniczego w innym Panstwie Cztonkowskim;

e nigdy nie posiadat licencji praktykanta kontrolera ruchu lotniczego lub kontrolera
ruchu lotniczego wydanej w innym Panstwie Cztonkowskim, ktdra zostata cofnieta
lub zawieszona w jakimkolwiek Panstwie Cztonkowskim;

7) wniesienie opfaty lotnicze;.

Przebieg realizacji Procedury wystgpienia z wnioskiem o wydanie licencji praktykanta

kontrolera ruchu lotniczego

Osoba ubiegajaca sie o wydanie licencji praktykanta kontrolera ruchu lotniczego
zobowigzana jest do dostarczenia do Punktu Obstugi Klienta (POK) w siedzibie ULC
wypetnionego i podpisanego Whiosku o wydanie/przedfuzenie/wznowienie licencji
praktykanta kontrolera ruchu lotniczego (SATCL), kontrolera ruchu lotniczego (ATCL),
uprawnien i uprawnien uzupetniajgcych wraz z niezbednymi zatacznikami. Wniosek dostepny

jest na stronie internetowej ULC pod adresem: http://www.ulc.gov.pl/pl/zegluga-

powietrzna/certyfikacja-i-licencjonowanie-personelu-ats/wzory-wnioskow.

Whiosek wraz z zatgcznikami moze by¢ dostarczony do POK osobiscie lub przestany za
posrednictwem poczty na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa
W celu uzyskania licencji praktykanta kontrolera ruchu lotniczego, nalezy wypetnié
Whiosek w nizej opisanym zakresie:
1. W czesci A wpisac swoje dane personalne.
2. W czesci B zaznaczyd, gdzie licencja zostanie odebrana.
W przypadku wyboru miejsca odbioru innego niz siedziba ULC, nalezy zaznaczyé¢ W
delegaturze terenowej ULC i wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktérej Delegatura ta sie znajduje.

Licencja moze by¢ przestana do delegatur terenowych w: Bielsku-Biatej, Gdansku, Krakowie,
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Poznaniu, Poznaniu (Goleniowie), Wroctawiu, Rzeszowie, Rzeszowie (Lublinie) i Rzeszowie
(Mielcu).
Odbior licencji w nizej wymienionych delegaturach nalezy uzgodni¢ telefonicznie:
— Poznan (Goleniow) tel. 61 855 39 19 lub 61 852 26 63,
— Rzeszow (Lublin), Rzeszéw (Mielec) tel. 17 854 35 86 lub 17 854 75 59.
3. W czesci C zaznaczy¢ kwadrat Wydanie SATCL, uprawnier i uprawnier uzupetniajgcych.
4. W czesci D zaznaczy¢:
a) wiasciwe uprawnienie (np. ADI) i, jesli wlasciwe, uprawnienie uzupetniajace (np.
TWR);
b) wtasciwy poziom uprawnienia uzupetniajacego w zakresie jezyka angielskiego (np.
poziom 4);
c) wiasciwy poziom uprawnienia uzupetniajagcego w zakresie jezyka polskiego (np.
poziom 4);
5. W czesci F wpisac date wypetnienia wniosku oraz ztozy¢ wtasnoreczny podpis.
6. W czesci G zaznaczyc:
a) pkt 2 Kopie orzeczenia lekarskiego;
Kopia nie musi by¢ uwierzytelniona.
b) pkt 3 lit a Zaswiadczenia/dokumenty swiadczgce o pomysinym ukoriczeniu
wtasciwego szkolenia wstepnego,
albo
pkt 3 lit b i c w przypadku osobnych zaswiadczeri o pomysinym ukoriczeniu wtaéciwego
szkolenia podstawowego (b) oraz szkolenia w zakresie uprawnienia (c);
c) pkt 4 Certyfikat(y) poswiadczajgce biegtosé jezykowq: jezyki;
Wopisac polski i angielski.
Honorowane s3 jedynie certyfikaty wydane zgodnie z ATCO.B.040 przez podmioty
dokonujace oceny, dla ktérych wiasciwym organem jest Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

d) pkt 6 Protokdi/protokoty z oceny kompetenc;i;
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W przypadku, gdy wnioskodawca ubiega sie o wydanie uprawnienia uzupetniajgcego
w zakresie jezyka polskiego na podstawie rozporzadzenia z delegacji art. 104 ust. 1a ustawy
Prawo lotnicze, w Protokole oceny kompetencji, osoba oceniajgca powinna dokonac wpisu
poswiadczajgcego wykazanie sie przez wnioskodawce biegtoscig jezykowa na poziomie 6
w zakresie frazeologii lotniczej i zrozumiatej komunikacji.

e) pkt 7 Dokument potwierdzajgcy uiszczenie optaty lotniczej;

W tytule optaty nalezy zamiesci¢ imie i nazwisko wnioskodawcy, rodzaj czynnosci
urzedowej, numer tabeli, numer czesci i numer punktu tabeli (np. Jan Kowalski, wydanie
SATCL, tabela 1, czes¢ Il, pkt 2.2., ppkt 1, poz. 3).

f) pkt 8 Inne.

W przypadku, gdy potwierdzenie biegtosci jezykowej w zakresie jezyka polskiego
poswiadczane jest na podstawie rozporzadzenia z delegacji art. 104 ust. 1a ustawy Prawo
lotnicze, nalezy wpisac¢ uwierzytelniona kopia albo odpis swiadectwa dojrzatosci po zdaniu

egzaminu maturalnego/dojrzatosci w jezyku polskim.

Zaewidencjonowany w Punkcie Obstugi Klienta ULC wniosek bedzie procedowany zgodnie
zustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22017 r. poz. 1257, z pdin. zm.) oraz z opracowang na podstawie rozporzadzenia Komisji

(UE) 2015/340 Procedurg wydawania licencji praktykanta kontrolera ruchu lotniczego.
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