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ROZDZIAL 7 - PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN SPO | WYDAWANIE ZEZWOLEN NA OPERACJE SPO
HR WYKONYWANE ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM KOMISJI (UE) NR 965/2012.

1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest ustalenie i opisanie
zasad dotyczacych przyjmowania zgtoszen od
podmiotow deklarujgcych wykonywanie
komercyjnych operacji specjalistycznych
wykonywanych zgodnie z rozporzgdzeniem (UE) nr
965/2012., w tym operacji specjalistycznych
wysokiego ryzyka.

2. PODSTAWA PRAWNA STOSOWANIA PROCEDURY

Podstawg do przyjmowania zgtoszen komercyjnych

operacji specjalistycznych jest ORO.DEC.100
zatgcznika 1l do rozporzgdzenia Komisji (UE)
965/2012.

3. ZASTOSOWANIE

Procedura ma zastosowanie do komercyjnej
dziatalnosci  specjalistycznej, w tym operacji
specjalistycznych wysokiego ryzyka.

4. ODPOWIEDZIALNOSC

Za realizacje niniejszej procedury odpowiedzialny
jest:

e w zakresie przyjmowania zgtoszen,
prowadzenia ich wykazu i archiwizaciji;
przygotowania decyzji zezwalajgcych na
prowadzenia operacji specjalistycznych
wysokiego ryzyka, prowadzenia wykazu

takich zezwolen oraz archiwizacji
dokumentacji dotyczgcej SPO HR -
naczelnik LOL-5.

o W zakresie merytorycznej oceny

przesytanych zgtoszen oraz dokumentaciji
dotyczgcej  operacji  specjalistycznych
wysokiego ryzyka — naczelnik LOL-2.

5. OPIS PROCEDURY

5.1 Operator przesyta do ULC zgloszenie
prowadzenia komercyjnych operacji
specjalistycznych zgodnie z ORO.DEC.100, na
druku ULC-NCC_SPO_965. Zgtoszenie jest
przekazywane do LOL-5, zgodnie z PR-ADM-01.
Jezeli zgtoszenie zawiera braki formalne to LOL-5
pisemnie powiadamia o tym strone. Po uzupetnieniu
brakéw zgtoszenie jest przekazywane z LOL-5 do
LOL-2 w celu merytorycznej oceny tresci. LOL-5 w

czasie do 10 dni od wptywu zgtoszenia do ULC
przygotowuje pismo przyjecie zgtoszenia lub w
przypadku stwierdzonych uwag potwierdzajgce
otrzymanie zgtoszenia z uwagami LOL-2, wzywajgc
strone do usuniecia uwag na podstawie
ARO.GEN.345 lit. ,b” pod rygorem stwierdzenia
niezgodnosci zgodnie z przepisem ARO.GEN.350, .
Po otrzymaniu odpowiedzi pismo jest procedowane
jak przy pierwszym wptywie.

5.2.  Po bezskutecznym  uptywie terminu
wyznaczonego do usuniecia brakéw
merytorycznych lub po stwierdzeniu

nieprawidtowosci z wymaganiami rozporzgdzenia
(WE) 2018/1139 i jego przepisami wykonawczymi
po przeprowadzeniu inspekcji u operatora, na
podstawie ARO.GEN.345 lit. ,b” i zgodnie z
ARO.GEN.350 inspektor wystawia niezgodnos¢ i po
uzyskaniu akceptacji naczelnika LOL-2 przekazuje
jg do naczelnika LOL-5. LOL-5 przygotowuje pismo
informujgce operatora o wystawionej niezgodnosci
wskazujgc termin usuniecia niezgodnosci. Po
otrzymaniu od operatora dowoddéw na usuniecie
niezgodnosci LOL-5 przekazuje catos¢
dokumentacji do LOL-2 w celu merytorycznej
weryfikacji. Po otrzymaniu odpowiedzi pismo jest
procedowane jak przy pierwszym wptywie

5.3. Z chwilg, gdy operator przedstawia wtasciwe
zgtoszenie:

e LOL-5 nadaje numer przyjetemu zgtoszeniu
(na druku zgtoszenia) i uzupetnia rejestr
przyjetych zgtoszen;

e  SAR wspdlnie z wyznaczonym inspektorem
LOL-2 opracowujg program ciggtego
nadzoru (nie podzniej niz w ciggu 12 miesiecy
od daty otrzymania zgtoszenia, zgodnie z
kryteriami zawartymi w PNO 5-02-00 -
AMC1 ARO.GEN.305(d)).

5.4. W ramach programu CNO nalezy uwzgledni¢
przeprowadzenie audytu w czasie nie dtuzszym niz
12 miesiecy od przyjecia zgtoszenia. Corocznie
nalezy przeprowadza¢ analize ryzyka danego
operatora SPO zgodnie z kryteriami zawartymi w
PNO 5-02-00.

UWAGA: Kazda zmiana danych zawartych w
zgtoszeniu podlega zgtoszeniu (aktualizacji) przed
datg obowigzywania zmiany - ORO.DEC.100(d).
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5.5. Operator wykonujgcy operacje specjalistyczne
SPO, ktéry planuje  wykonywaé operacje
specjalistyczne wysokiego ryzyka SPO HR dokonuje
zgtoszenia jak dla operacji specjalistycznych SPO
zgodnie z ORO.DEC.100 a ponadto wnioskuje o
wydanie zezwolenia na wykonywanie operacji
specjalistycznych wysokiego ryzyka SPO HR
zgodnie z ORO.SP0.110, w tym: przedstawia opis
systemu zarzadzania, w tym strukture
organizacyjng, opis proponowanej dziatalnosci z
uwzglednieniem typdw i ilosci statkdw powietrznych
przeznaczonych do planowanej dziatalnosci,
dokumentacje dotyczgcg oceny ryzyka oraz
odpowiednie standardowe procedury operacyjne
(SOP), wymagane na podstawie SPO.OP.230,
oswiadczenie operatora, ze catos¢ dokumentacji
zostata przez niego sprawdzona i spetnia stosowne
wymagania.

Whniosek o udzielenie zezwolenia na zarobkowe
operacje specjalistyczne wysokiego ryzyka jest
zamieszczony na stronie Urzedu — ULC-SPO_HR-
965.

UWAGA: W przypadku, gdy:

- operator chce uzyskac zatwierdzenie szczegolne
musi niezaleznie ztozy¢ stosowny wniosek ULC-
WZS-01_965 wraz z niezbednymi zatgcznikami.
Whnioski takie sg procedowane zgodnie =z
procedurami zawartymi w Dziale 3 PNO.

- operator, ktory chce uzyskac zatwierdzenie umowy
leasingu sktada stosowny wniosek ULC-lease-01.
Whiosek jest procedowany zgodnie z PNO 3-10-00.

UWAGA: Kazda zmiana danych zawartych w
zezwoleniu podlega aktualizacji przed datg
obowigzywania zmiany - ORO.SPO.115.

5.6. Po przyjeciu dokumentacji zgodnie z PR-ADM-
01, w przypadku niestwierdzenia  brakow
formalnych, jest ona przekazywana do LOL-2 do
merytorycznej oceny. Naczelnik LOL-2 wyznacza
inspektora odpowiedzialnego za ocene wniosku
(osoba, o ktorej mowa w AMC1
ARO.OPS.150(a);(b) pkt. b). Ocena jest realizowana
zgodnie z LK-SPOHR-01. Wyznaczony inspektor
podejmuje decyzje o Kkoniecznosci wykonania
audytu sprawdzajgcego i/lub lotu pokazowego
(AMC1 ARO.OPS.150(a);(b) pkt. a). Rekomendacja
inspektora podlega akceptacji przetozonych. LOL-5
przygotowuje, na podstawie uwag otrzymanych z
LOL-2, wezwanie do wusuniecia uwag oraz
informacje o koniecznosci  przeprowadzenia
kontroli/audytu i lotu pokazowego.

5.7. Jezeli zostanie stwierdzona niezgodnosé
wniosku z przepisami rozporzgdzenia (WE)
2018/1139 i jego przepisami wykonawczymi

wowczas postepuje sie tak jak w przypadku
niezgodnos$ci przy przyjmowaniu zgtoszenia SPO -
pkt. 5.2 procedury.

5.8. Po pozytywnej ocenie wniosku (oraz audytu
i/lub lotu pokazowego) wyznaczony inspektor
prowadzacy uzupetnia LK-SPOHR-01 o swojg
rekomendacje (AMC1 ARO.OPS.150(a);(b) pkt. ).

59. W przypadku negatywnej rekomendacji
inspektora (po akceptacji przetozonych) LOL-5
informuje  na piSmie (w drodze decyzji

administracyjnej) o odmowie wydania zezwolenia
SPO-HR.

510 W przypadku pozytywnej rekomendacji
inspektora zaakceptowanej przez przetozonych
(naczelnika i Dyrektora):
e LOL-5wydaje Zezwolenie na wykonywanie
operacji SPO wysokiego ryzyka na druku
,EASA form 151" jako zatgcznik do decyzji
administracyjnej;
e uzupetnia rejestr wydanych zezwolen SPO

HR;
e SAR, wspolnie z wyznaczonym
inspektorem nadzorujgcym opracowuje

program ciggtego nadzoru (CNO).
W celu opracowania programu CNO stosuje sie
zasady opisane w PNO 5-02-00 z zachowaniem
analogicznych kryteridow jak dla przewozu lotniczego
(AOC) oraz wykorzystaniem dedykowanego
arkusza ,,Profilu ryzyka operatora SPO HR"- AMC1
ARO.GEN.305(d1).

6. ZALACZNIKI

e Zgtoszenie SPO - Druk ULC-
NCC_SPO_965

e Whniosek o SPOHR - Druk ULC-SPO-

HR_965

e Whniosek w sprawie Wykazu zatwierdzen
szczegolnych - druk ULC-WZS_965

e Whniosek o uznanie umowy leasingu — ULC-

lease-01

e Lista kontrolna oceny Zgtoszenia SPO — LK-
SPO-01

e Lista  kontrolna  oceny, audytu [

rekomendacji w sprawie Wniosku o wydanie
zezwolenia SPO-HR — LK-SPOHR-01.

e  Arkusz ,Profil ryzyka operatora SPO HR”

e Druk zezwolenia na operacje SPO HR -
EASA form 151
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Departament Operacyjno-Lotniczy LOL

Tytut procedury:

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN SPO (965/2012)
Podprocedura przyjmowania wnioskéw SPO HR (965/2012)

Nr

PR-SPO -01

L.P.

Dziatanie

Uwagi

Whptyw zgtoszenia dziatalnosci SPO do LOL.

ULC-
NCC_SPO 965

LOL-5 weryfikuje zgtoszenie pod wzgledem formalnym. W przypadku
brakéw formalnych LOL-5 pisemnie powiadamia o tym strone. W przypadku
ich braku, lub po ich usunieciu przez strone, LOL-5 przekazuje wniosek do
merytorycznej oceny do LOL-2.

Naczelnik LOL-2 wskazuje inspektora odpowiedzialnego za ocene
merytoryczng przestanego zgtoszenia. Ocena jest realizowana zgodnie z
LK-SPO-01. Jezeli inspektor oceniajagcy zgtoszenie stwierdza, ze nie zawiera
ono wszystkich wymaganych informacji lub zawiera informacje swiadczace o
niezgodnosci ze stosownymi wymaganiami, to przygotowuje on uwagi na
druku GEN-03 i przekazuje je do akceptacji naczelnika LOL-2.

LK-SPO-01

LOL-5 przygotowuje pismo potwierdzajgce przyjecie zgtoszenia lub w
przypadku stwierdzonych uwag pismo potwierdzajgce otrzymanie zgtoszenia
z uwagami LOL-2 wzywajgc strone do usuniecia uwag na podstawie
ARO.GEN.345 lit. ,b” pod rygorem stwierdzenia niezgodnosci zgodnie z
przepisem ARO.GEN.350, nadaje numer zgtoszeniu (na druku zgtoszenia) i
uzupetnia prowadzony rejestr zgtoszen.

Po otrzymaniu odpowiedzi pismo jest procedowane jak przy pierwszym

wptlywie.

Do 10 dni od
wptywu dokumentu
do POK

Po wprowadzeniu zgtoszenia SPO do rejestru, SAR wspdlnie z wyznaczonym
inspektorem, opracowuje program ciggtego nadzoru. W ramach CNO nalezy
zaplanowa¢ pierwszy audyt w terminie nie dluzszym niz 12 miesiecy od
przyjecia zgtoszenia.

Jako zasade nalezy
przyjac, ze pierwszy
audyt w miare mozliwosci
jest planowany przy
najblizszej spodziewanej
dziatalno$ci operatora np.
Lakcji lisy”

Po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego do usuniecia brakéw
merytorycznych lub po stwierdzeniu nieprawidtowosci z wymaganiami
rozporzgdzenia (WE) 2018/1139 i jego przepisami wykonawczymi po
przeprowadzeniu inspekcji u operatora, na podstawie ARO.GEN.345 lit. ,.b” i
zgodnie z ARO.GEN.350 inspektor wystawia niezgodnosc¢ i po uzyskaniu
akceptacji naczelnika LOL-2 przekazuje jg do LOL-5.

a. | LOL-5 przygotowuje pismo informujgce operatora o wystawione;j
niezgodnos$ci wskazujgc termin usuniecia niezgodnosci.

Zatacznikiem do
pisma zawsze jest

kopia NCR
b. | Po otrzymaniu od operatora dowoddw na usuniecie niezgodnosci
LOL-5 przekazuje cato$¢ dokumentacji do LOL-2 w celu
merytorycznej weryfikacji.
c. | Dalsze postepowanie jak w pkt. 2 — 5.
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PODPROCEDURA PRZYJMOWANIA WNIOSKOW SPO HR

Ztozenie wniosku o zezwolenie na SPO HR wymaga uprzedniego zgtoszenia
SPO. Mozliwe jest ztozenie zgtoszenia SPO i wniosku o SPO HR
réwnoczesnie. W takim przypadku nalezy najpierw dokonac oceny
zgtoszenia SPO, a w nastepnej kolejnosci wniosku SPO HR. Jezeli przy
ocenie zgtoszenia SPO stwierdzono braki formalne to nie wyklucza to
dokonania oceny wniosku SPO HR. Jezeli przy ocenie zgtoszenia SPO
stwierdzono niezgodnosci to ocena wniosku SPO HR zostaje zawieszona do
Czasu usuniecia niezgodnosci zwigzanych ze zgtoszeniem SPO. Jezeli
zgtoszenie SPO zostafo ocenione pozytywnie to nalezy przystgpi¢ do oceny
wniosku o zezwolenie SPO HR.

Druk ULC-
SPOHR_965

1| Wptyw wniosku o zezwolenie na SPO HR do LOL.

2| LOL-5 weryfikuje wniosek pod wzgledem formalnym. W przypadku brakéw
formalnych LOL-5 pisemnie wzywa strone do ich usuniecia. W przypadku ich
braku, lub po ich usunieciu przez strone, LOL-5 przekazuje wniosek wraz z
zatgczong dokumentacjg do merytorycznej oceny do LOL-2.

3| Jezeli inspektor oceniajgcy wniosek stwierdza, ze nie zawiera on wszystkich
wymaganych informac;ji lub zawiera informacje $wiadczace o niezgodnosci
ze stosownymi wymaganiami, to przygotowuje on uwagi ha druku GEN-03 i
przekazuje je do akceptacji naczelnika LOL-2. Po uzyskaniu akceptaciji
naczelnika LOL-2 przekazuje jg do LOL-5.

Jako zasade
przyjmuje sie, ze
oceny wniosku
dokonuje ten sam
inspektor, ktory
opiniowat
zgtoszenie SPO.
LK-SPOHR-01

4{ LOL-5 w formie wezwania do ztozenia wyjasnien informuje podmiot
wnioskujgcy o stwierdzonych uwagach, wskazujgc termin na ich usunigcie.
Po ich usunieciu przez strone, LOL-5 przekazuje wniosek do merytorycznej
oceny do LOL-2. Po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego na
usuniecia brakéw merytorycznych LOL-5 przygotowuje decyzje odmowna.

5| W trakcie oceny wniosku inspektor podejmuje decyzje o przeprowadzeniu
lub odstgpieniu od audytu sprawdzajgcego lub lotu pokazowego.
Rekomendacja inspektora podlega akceptacji naczelnika LOL-2. Po
uzyskaniu akceptacji naczelnika LOL-2 przekazuje dokumentacje do LOL-5.

6| Po pozytywnej ocenie wniosku lub po usunieciu niezgodnosci dotyczacych
wniosku o zezwolenie na SPO HR, LOL-5 przygotowuje decyzje
administracyjng zezwalajgcg operatorowi na wykonywanie operacji
specjalistycznych wysokiego ryzyka zgodnie ze ztozonym wnioskiem.

7| Decyzja Prezesa ULC jest archiwizowana w LOL-5. Rejestr SPO jest
uzupetniany o dodatkowe informacje dotyczgce SPO HR.

8| Po wprowadzeniu zezwolenia SPO HR do rejestru, SAR wspdlnie z
wyznaczonym inspektorem, opracowuje program ciggtego nadzoru. W
ramach CNO nalezy zaplanowac¢ pierwszy audyt w terminie nie dtuzszym niz
12 miesiecy od przyjecia zgtoszenia, najlepiej w czasie spodziewanej
dziatalnosci operatora.

Profil ryzyka
operatora SPO
HR

Koniec procedury
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