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1.Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie i
opisanie zasad dotyczgcych przyjmowania
zgtoszen wykonywania przewozu lotniczego
lub $wiadczenia wustug lotniczych przy
wykorzystaniu urzgdzen latajgcych.
2.Podstawa prawna stosowania
procedury

Podstawg do przyjmowania zgtoszen
wykonywania przewozu lotniczego lub
Swiadczenia ustug lotniczych przy
wykorzystaniu urzadzen latajgcych jest
rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
26 marca 2013 r. w sprawie wyigczenia
zastosowania niektérych przepiséw ustawy —
Prawo lotnicze do niektérych rodzajow
statkbw powietrznych oraz okreslenia
warunkéw i wymagan dotyczgcych uzywania
tych statkéw (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1993
z poézn. zm.).

3.Zastosowanie

Procedura ma zastosowanie do operacji
przewozu lotniczego lub $wiadczenia ustug
lotniczych przy wykorzystaniu urzadzen
latajgcych.

4.0dpowiedzialnos¢

Za realizacje
odpowiedzialny jest:

niniejszej procedury

e W zakresie przyjmowania zgtoszen,
weryfikacji formalnej, prowadzenia
ich wykazu i archiwizacji — naczelnik
LOL-5

e W zakresie merytorycznej oceny
przesytanych - naczelnik LOL-2.

5. Opis procedury

5.1 Operator przesyta do ULC zgtoszenie
wykonywania przewozu lotniczego lub
Swiadczenia ustug lotniczych  przy
wykorzystaniu urzgdzen latajgcych
zawierajgce ponizsze informacje:

1. oznaczenie podmiotu — imie i nazwisko,

nazwe lub firme w przypadku
przedsiebiorcy,
2. adres korespondencyjny oraz numer
telefonu,
numer identyfikacji podatkowej NIP,
numer w rejestrze przedsiebiorcow w
Krajowym Rejestrze Sgdowym albo w
innym wiadciwym rejestrze, o ile
przedsiebiorca taki numer posiada,
rodzaj prowadzonej dziatalno$ci,
typ, model lub nazwe i znaki
rozpoznawcze dotyczgce
uzytkowanych urzgdzen latajgcych,
obszar dziatalno$ci,
kopie ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu wykonywane;j
dziatalnosci
— wraz z deklaracjg o obowigzku aktualizacji
danych, o ktérych mowa w ppkt. 1-8.
Operator moze skorzysta¢ z druku:
Zgtoszenie_wykonywania_przewozu_lotn
iczego_lub_swiadczenia_ustug_lotniczyc
h_przy_wykorzystaniu_urzadzen_latajac
ych_2019.doc znajdujgcego sie na stronie
internetowej ULC.
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Zgtoszenie jest przekazywane do LOL-5,
zgodnie z PR-ADM-01. Jezeli zgtoszenie
zawiera braki formalne to LOL-5 pisemnie
powiadamia o tym strone. Po
uzupetnieniu brakéw zgtoszenie jest
przekazywane z LOL-5 do LOL-2 w celu
merytorycznej oceny tresci. Jezeli do
zgtoszenia nie przedstawiono uwag to
LOL-5 w czasie do 10 dni od przyjecia
zgtoszenia do ULC przygotowuje pismo
informujgce  operatora o  przyjeciu
zgtoszenia. Jezeli zgtoszenie zawiera
braki formalne oraz uwagi merytoryczne
to LOL-5 przygotowuje pismo wzywajgce
operatora do ich usuniecia. Po otrzymaniu
odpowiedzi pismo jest procedowane jak
przy pierwszym wptywie.

5.2 Z chwilg, gdy operator przedstawia
wiasciwe zgtoszenie:

« LOL-5 nadaje numer przyjetemu
zgtoszeniu (na druku zgtoszenia) i
uzupetnia rejestr przyjetych
zgtoszen;

« SAR wspdlnie z wyznaczonym
inspektorem  LOL-2  opracowujg
program ciggtego nadzoru (nie
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pozniej niz w ciggu 12 miesiecy od
daty otrzymania zgtoszenia, zgodnie
z kryteriami zawartymi w PNO 5-02-

00).

5.3 W ramach programu CNO nalezy
uwzgledni¢ przeprowadzenie audytu w
czasie nie dtuzszym niz 12 miesigce od
przyjecia zgtoszenia. Corocznie nalezy
przeprowadza¢ analize ryzyka danego
operatora zgodnie z kryteriami zawartymi

w PNO 5-02-00.

6.Druki

Zgtoszenie_wykonywania_przewozu_lotnicz
ego_lub_swiadczenia_ustug_lotniczych_prz
y_wykorzystaniu_urzadzen_latajacych 2019

.doc.
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Departament Operacyjno-Lotniczy

Tytut procedury:

PRZYJMOWANIE ZGLOSZEN WYKONYWANIA
PRZEWOZU LOTNICZEGO LUB SWIADCZENIA
USLUG LOTNICZYCH PRZY WYKORZYSTANIU
URZADZEN LATAJACYCH (UL)

Nr PR-UL-01

Lp.

Dziatanie

Uwagi

Wptyw zgtoszenia dziatalnosci UL do LOL.

LOL-5 weryfikuje zgtoszenie pod wzgledem formalnym. W
przypadku brakéw formalnych LOL-5 pisemnie powiadamia o tym
strone. W przypadku ich braku, lub po ich usunieciu przez strone,
LOL-5 przekazuje wniosek do merytorycznej oceny do LOL-2.

Ma zastosowanie
Karta uzgodnien

Naczelnik LOL-2 wskazuje inspektora odpowiedzialnego za
ocene merytoryczng przestanego zgtoszenia. Jezeli inspektor
oceniajgcy zgtoszenie stwierdza, ze nie zawiera ono wszystkich
wymaganych informacji lub zawiera informacje $wiadczace o
niezgodnosci ze stosownymi wymaganiami, to przygotowuje on
uwagi na druku GEN-03 i przekazuje je do akceptacji
naczelnika LOL-2.

LOL-5 przygotowuje pismo potwierdzajgce przyjecie zgtoszenia,
nadaje numer zgtoszeniu i uzupetnia prowadzony rejestr
zgtoszen lub w przypadku stwierdzonych uwag wezwanie z
uwagami LOL-2.

Po otrzymaniu odpowiedzi pismo jest procedowane jak przy
pierwszym wptywie.

Do czasu usuniecia
brakow zgtoszenie
pozostawione zostanie
bez rozpatrzenia.

Po wprowadzeniu do rejestru, SAR wspodlnie z wyznaczonym
inspektorem LOL-2, opracowuje program ciggtego nadzoru. W
ramach CNO nalezy zaplanowac pierwszy audyt w terminie nie
dtuzszym niz 12 miesiecy od przyjecia zgtoszenia.

Koniec procedury
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