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ROZDZIAL 5 — ZMIANY WYKAZU ZATWIERDZEN SZCZEGOLNYCH

1. ZASADY OGOLNE

1.1 Wykazy zatwierdzen szczegodlnych mogg
ulega¢é zmianom wynikajgcym zaréwno z
wnioskow  Operatora 0 zmiane  zakresu
zatwierdzenia, wpisowi operacji specjalistycznych
(dla operacji SPO), jak tez z decyzji
podejmowanych przez Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego.

1.2 Procesy zwigzane ze zmianami wykazu
mogg dotyczyc:

a) Rozszerzenia zakresu wykazu;

b) Ograniczenia zakresu wykazu;

c) Zawieszenia waznosci wykazu;

d) Cofniecia wykazu;

e) Wznowienia waznos$ci wykazu;

f) Formalnej korekty tresci wykazu;

g) Wydania duplikatu wykazu;

h) Rezygnacji z posiadania wykazu.

i) Zmiany danych zawartych w Wykazie nie
zwigzane z zatwierdzeniami szczegdlnymi

1.3 Do wszczecia postepowania w sprawie
zmiany  Wykazu i/lub  zlozenia  wniosku
upowazniona jest kazda z =zainteresowanych
zmiang stron:

e Posiadacz Wykazu ubiegajacy sie o jego
zmiane, albo
e Organ certyfikujgcy (Prezes ULC) — z urzedu.

1.4 Kazda zmiana Wykazu, w wyniku ktorej
Operator uzyska uprawnienie do wykonywania
nowej dla niego operacji lub rozszerzenie
poprzedniego posiadanego zatwierdzenia
szczegblnego, wymaga przeprowadzenia petnej
procedury administracyjnej okreslonej w Dziale 3
Podrecznika PNO-965.

1.5 Zmiany, w wyniku ktérych uprawnienia
Organizacji wynikajgce z posiadanego przez niego
Wykazu zostang zawieszone, cofniete albo
ograniczone, nie wymagajg prowadzenia procesu
oceny i bedg wprowadzane na pisemny wniosek
Organizacji albo w wyniku decyzji Prezesa Urzedu
Lotnictwa Cywilnego, podejmowanej w trybie
administracyjnym.

1.6 Zmiany Wykazu dokonywane sg poprzez:

b) Fizyczne odebranie Wykazu.

1.7 Wnioski o zmiane =zawartosci Wykazu
sktadane sg na druku ULC-WZS-01_965
uzupetnianym o stosowne druki szczegotowe (np.
ULC-PBN-01_965, ULC-RVSM-01_965, itp.)
minimum 30 dni przed przewidywang datg

rozpoczecia danej dziatalnosci (korzystania z
przywileju).
2. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU KONIECZNOSCI

KOREKTY WNIOSKU

2.1 W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
formalnych we wniosku o zmiane Wykazu, SKPC
niezwtocznie powiadamia Operatora o]
zastrzezeniach, jezeli:

e Otrzymany zestaw dokumentéw aplikacyjnych,
czesciowo Ilub w calosci, nie odpowiada
ustalonym wymaganiom;

o Istniejg okolicznosci wymagajace podjecia
przez Operatora dodatkowych dziatan.

W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci

merytorycznych inspektor prowadzacy sprawe, za

posrednictwem SKPC, niezwlocznie powiadamia

Operatora o swoich zastrzezeniach

2.2 W przypadku koniecznosci korekty wniosku
nalezy stosowaé ogoélne zasady i procedury
zwigzane z administrowaniem wnioskiem i
komunikacjg z Operatorem, opisane w Dziale 2
Podrecznika PNO-965, a ponadto nalezy
skorygowac¢ lub wymieni¢ wadliwe dokumenty na
wilasciwe oraz ustali¢ z inspektorem
prowadzacym:

e Zakres dodatkowych dziatan, ktére muszg by¢
podjete przed przyjeciem wniosku oraz sposéb
udokumentowania tych dziatan;

e Sposoéb zaprezentowania
wynikéw tych dziatan;

e Terminarz realizacji wnioskowanych proceséw
i zmian Wykazu.

praktycznych

3. R0OZzSZERZENIE ZAKRESU WYKAZU

3.1 Rozszerzenie zakresu uprawnien
udzielonych Operatorowi przez Prezesa Urzedu w
jego Wykazie zatwierdzen szczegdlnych nastepuje
wytgcznie na pisemny wniosek Operatora i zawsze

a) Wymiang calego Wykazu z nowym  wymaga  przeprowadzenia  uzupeiniajgcego
numerem zmiany, w kazdym przypadku kiedy  procesu oceny w celu zbadania i
wprowadzane s3 zmiany we  wcze$nie] udokumentowania, czy Operator spetnia
zatwierdzonych Wykazach;
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wymagania wilasciwe dla wydania tego lotniczego albo osobom na poktadzie statku lub na

uprawnienia.

3.2 Zakres kontroli oraz catego procesu oceny
uzalezniony jest od rodzaju uprawnienia, o jakie
Operator sie ubiega.

3.3 Decyzje dotyczace zakresu kontroli oraz
wyznaczenie obszaréw inspekcyjnych, ktore
muszg by¢ przeprowadzone podejmuje Naczelnik
wlasciwego Inspektoratu Operacyjnego (LOL-
1/LOL-2) na wniosek inspektora prowadzgcego.
Zakres kontroli zatwierdza Dyrektor LOL.

4. OGRANICZENIE ZAKRESU WYKAZU

4.1 Ograniczenie zakresu uprawnien
udzielonych Operatorowi w Wykazie moze mieé
miejsce w przypadku, kiedy Operator albo Prezes
Urzedu stwierdza, ze Operator, przy zachowaniu
ogolnej zdolnosci do prowadzenia operacji
lotniczych, przestat spetniac wymagania wiasciwe
dla okreslonego rodzaju operacji (np. RVSM,
DGR).

42 W przypadku, kiedy z wnioskiem o
ograniczenie zakresu upowaznien zawartych w
Wykazie wystepuje Operator, nie jest wymagane
prowadzenie zadnych procesow oceny.

4.3 W przypadku, kiedy decyzje o ograniczeniu
zakresu uprawnieh udzielonych Operatorowi w
jego Wykazie podejmuje organ certyfikujgcy (ij.
Prezes Urzedu), konieczne jest przedstawienie
Operatorowi dokumentéw uzasadniajgcych taka
decyzje. Pierwszym krokiem jest wezwanie
podmiotu do przywrécenia stanu zgodnego z
przepisami prawa. Gtoéwnymi, ale nie jedynymi

powodami, dla ktérych Prezes Urzedu moze
podja¢ decyzje o ograniczeniu upowaznien
zawartych w Wykazie sa:

a) Negatywny wynik kontroli i stwierdzenie

nieprawidtowosci poziomu 1 — ARO.GEN.350(b) i
360;

b) Braku spetniania wymagan rozporzadzenia
(UE) nr 748/2012;

c) nieprzedstawienie lub nierealizowanie planu
naprawczego - ARO.GEN.350(d)(3);

d) Inne przyczyny skutkujgce utratg zdolnosci
do spetnienia wymagan przepiséw wtasciwych dla
danego rodzaju operacji.

ziemi, inspektor uprawniony jest do podjecia
decyzji nakazujacej natychmiastowe
przerwanie takiej operacji w trybie art. 27 ust. 3a
ustawy Prawo lotnicze (zgodnie ARO.GEN.305(d-
dl-e) ust. e) inspektor musi sie niezwtocznie
skontaktowa¢ z Dyrektorem Departamentu) i
wnioskowania do Prezesa Urzedu o zawieszenie
waznosci Wykazu.

45 Decyzja nakazujgca natychmiastowe
przerwanie operacji, ktéra mogg zagrazac
bezpieczenstwu lotdw, innym uczestnikom ruchu
lotniczego albo osobom na poktadzie statku lub na
ziemi podawana jest Operatorowi na pismie, przy
uzyciu najbardziej szybkiego srodka tgcznosci,
dajgcego potwierdzenie dotarcia wiadomosci do
adresata.

4.6 Od decyzji Prezesa Urzedu Operatorowi
stuzy prawo zwrécenia sie do Prezesa o ponowne
rozpatrzenie sprawy w trybie okreslonym w k.p.a.,
co jednak nie wstrzymuje natychmiastowego
wykonania decyzji Prezesa podejmowanej w
interesie bezpieczenstwa na mocy kk.,
Rozdziat XXI Przestepstwa przeciwko
bezpieczenstwu w komunikacji).

4.7  Przy krytycznym scenariuszu, objawiajgcym
sie brakiem realnej wspolpracy ze strony
Operatora, Prezes moze rozwazy¢ decyzje o
zawieszeniu waznosci wszystkich udzielonych w

Wykazie upowaznieh, tgcznie z decyzjg o
cofnieciu lub zawieszeniu waznosci samego
Wykazu.

5. ZAWIESZENIE WAZNOSCI WYKAZU

5.1 W przypadku, kiedy z wnioskiem o czasowe
zawieszenie  waznosci  Wykazu  wystepuje
Operator, nie jest wymagane prowadzenie
zadnych proceséw oceny. W takim przypadku
Organizacja, oprocz pisemnego wniosku o
zawieszenie waznosci Wykazu, musi zwroéci¢ do
Prezesa Urzedu caty komplet Wykazu.

5.2 W przypadku, kiedy decyzje o czasowym
zawieszeniu waznosci Wykazu podejmuje organ
wydajacy (fj. Prezes Urzedu), konieczne jest
przedstawienie Operatorowi dokumentow
uzasadniajgcych takg decyzje. Pierwszym krokiem
jest wezwanie podmiotu do przywrdcenia stanu
zgodnego z przepisami prawa. Gtowne, ale nie
jedyne powody, dla ktérych Prezes moze podjgc
decyzje o czasowym zawieszeniu waznosci
Wykazu sg w zasadzie takie same jak w

4.4 W przypadku, kiedy w opinii inspektoréw przypadku decyzji o ograniczeniu zakresu
ULC kontynuowanie operacji moze zagrazac Wykazu.

bezpieczenstwu lotéw, innym uczestnikom ruchu
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5.3 Szczegdélnym powodem uzasadniajgcym
podjecie przez Prezesa decyzji tylko o czasowym
zawieszeniu waznosci Wykazu, w przeciwienstwie
do decyzji o cofnigciu Wykazu, jest uzyskanie
przez ULC uzasadnionej pewnosci, ze Operator
tylko czasowo utracit zdolno$¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa prowadzonych operaciji lotniczych
i w niedtugim czasie (1-3 miesiecy) bedzie
ponownie zdolny spetnia¢ wymagania majgcych
zastosowanie przepiséw — np. brak stosownych
szkolen zatogi.

6. COFNIECIE WYKAZU

6.1 Cofniecie Wykazu jest najbardziej dolegliwg
dla Organizacji decyzjg podejmowang przez
Prezesa Urzedu i oznacza catkowite i trwate
cofniecie udzielonych przez Prezesa upowaznien
do prowadzenia przez niego wszelkiej lotniczej
dziatalnosci wynikajagcej z posiadania tego
Wykazu.

6.2 Decyzja o cofnigciu Wykazu musi byé
podjeta w przypadku, kiedy Operator trwale utracit
zdolnos¢ do bezpiecznego prowadzenia operacji
lotniczych lub nagminnie narusza obowigzujgce
przepisy prawa. Pierwszym krokiem jest wezwanie
podmiotu do przywrécenia stanu zgodnego z
przepisami prawa. Gtéwnymi, ale nie jedynymi
powodami, dla ktérych Prezes musi podjgé
decyzje o cofnieciu Wykazu jest stwierdzenie w
wyniku ustalen kontroli niezgodnosci pierwszego
poziomu, oraz faktu ze dalsze prowadzenie
dziatalno$ci zagraza zyciu lub zdrowiu ludzi albo
zagraza bezpieczenstwu dziatalnosci lotniczej.

W _ przypadku stwierdzenia tamania przepiséw
ustawy Prawo Lotnicze inspektor ULC, ktory
posiadt taka informacje powinien postepowaé
zgodnie z procedurg opisang w 1-02-04

6.3 Decyzja o cofnieciu Wykazu musi by¢
przekazana Operatorowi wraz z dokumentami
uzasadniajgcymi takg decyzje.

6.4 Od decyzji Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego Operatorowi stuzy prawo zwrdcenia sie
do Prezesa o ponowne rozpatrzenie wniosku w
trybie okreslonym w k.p.a., co jednak nie
wstrzymuje natychmiastowego wykonania
decyzji Prezesa podejmowanej w interesie
bezpieczenstwa na mocy k.k., Rozdziat XXI
Przestepstwa przeciwko bezpieczenstwu w
komunikaciji).

7. WZNOWIENIE WAZNOSCI WYKAZU

7.1 Wznowienie waznosci Wykazu nastepuje na
wniosek Organizacji, ztozony zgodnie z zasadami i

procedurami podanymi w Dziale 3 Podrecznika
PNO-965.

8. FORMALNA KOREKTA TRESCI WYKAZU

8.1 Formalna korekta tresci Wykazu jest
dziataniem formalnym o] charakterze
administracyjnym w celu poprawienia

ewentualnych btedéw redakcyjnych, jakie zostaty
wykryte po wydaniu Wykazu.

8.2 Formalna korekta tresci Wykazu nie moze
pociggac¢ za sobg zadnych zmian merytorycznych
w udzielonych przez Prezesa zatwierdzeniach
szczegoblnych.

8.3 Formalna korekta tresci moze wiec dotyczy¢
np. poprawienia nazwy lub adresu Operatora
zgodnie z postanowieniem sgdowym, biednego
zapisu znaku rejestracyjnego statku w Wykazie itp.

8.4 Formalna korekta tresci Wykazu moze byé
inicjowana zarowno przez Prezesa jak i przez
Operatora w formie pisma podpisanego przez
uprawnione do tego osoby.

8.5 Decyzja wydawana jest w formie nowego
Wykazu z nowg datg wydania oraz nowym
numerem zmiany w drodze postanowienia.

9. WYDANIE DUPLIKATU WYKAZU

9.1 Duplikaty Wykazu mogg by¢ wystawione na
podstawie oficjalnego oswiadczenia Operatora o
utracie oryginatéw, zawierajgcego zobowigzanie
do natychmiastowego zwrotu do Urzedu
duplikatow w przypadku odnalezienia oryginatow.
Duplikaty Wykazoéw wystawiane sg na podstawie i
zgodnie z posiadanym przez Urzad drugim
oryginatem, w dwdéch nowych oryginalnych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w
Urzedzie.

9.2 Duplikaty przekazane by¢ mogg wytgcznie
upowaznionej przez Operatora osobie, za
podpisem na drugim egzemplarzu duplikatu, ktéry
pozostaje w archiwum ULC i jest dotgczony do
pozostatej dokumentacji dotyczgcej Operatora lub
za posrednictwem  Poczty za  zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

10. REZYGNACJA Z POSIADANIA WYKAZU
10.1 Operator moze ztozy¢é rezygnacje z
posiadania Wykazu w dowolnie wybranym przez

siebie momencie.

10.2 Decyzja Operatora o rezygnacji z
posiadania Wykazu powinna by¢é zlozona do
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Prezesa na pismie. Do pisma nalezy zatgczy¢
kompletny zestaw oryginatéw Wykazow.

11. ZMIANY DANYCH ZAWARTYCH W WYKAZIE NIE
ZWIAZANE Z ZATWIERDZENIAMI SZCZEGOLNYMI

11.1 W przypadku Operatora wykonujgcego
zarobkowe operacje specjalistyczne (SPO) Wykaz
zatwierdzeh  szczegdlnych  zawiera réwniez
informacje o0 rodzaju wykonywanych operacji

specjalistycznych SPO.

11.2 W przypadku zmiany zakresu operacji SPO
zmiany sg wpisywane na wniosek Operatora, po
przestaniu Zgtoszenia dziatalnosci, o ktérej mowa
w ORO.DEC.100 Iub podczas wydawania

zezwolenia na
specjalistyczne
(ARO.OPS.150).

11.3 Postepowanie

zarobkowe operacje
wysokiego ryzyka

administracyjne jest

realizowane zgodnie z pkt. 3 ,Rozszerzenie

zakresu wykazu”.

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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