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ROZDZIAL 2.6 — NADZOR NAD WPROWADZANIEM ZMIAN NIE WYMAGAJACYCH UPRZEDNIEGO
ZATWIERDZEANIA

1.WPROWADZENIE

1.1 PODSTAWY PRAWNE.

ARO.GEN.310 Procedura pierwszej certyfikacji
—organizacje

(c) - Aby umozliwi¢ organizacji wprowadzanie
zmian bez koniecznosci wydawania przez
wiadciwy organ uprzedniego  zatwierdzenia
zgodnie z treScig ORO.GEN.130, wfasciwy organ
zatwierdza przedstawiong przez organizacje
procedure okreslajgcg zakres tych zmian i
opisujgcg sposob, w jaki bedg one zarzgdzane i
zgtaszane.

ORO.GEN.115- Wniosek o wydanie certyfikatu
operatora

b) Whnioskodawcy ubiegajgcy sie o wydanie
pierwszego certyfikatu przedstawiajg wtasciwemu
organowi dokumentacje wykazujgcg Sposob
spetnienia przez nich wymagan okreSlonych w
rozporzadzeniu (WE) nr 216/2008 i jego
przepisach wykonawczych. Dokumentacja ta musi
zawierac procedury opisujgce Sposob
wprowadzania i zgtaszania wtaSciwemu organowi
Zmian niewymagajgcych uprzedniego
zatwierdzenia.

ORO.GEN.130 Zmiany

c¢) Wszelkie zmiany niewymagajgce uprzedniego
zatwierdzenia  wprowadza sie | zgfasza
wlasciwemu organowi w Sposob okreSlony w
procedurze zatwierdzonej przez wiasciwy organ
zgodnie z ARO.GEN.310 lit. c).

ORO.MLR.100 Instrukcja operacyjna — zasady
ogoine
(g9) W odniesieniu do posiadaczy AOC:

1)w przypadku poprawek, ktére nalezy
zgtaszac zgodnie z ORO.GEN.115 lit. b) i
ORO.GEN.130 lit. c), operator
przedstawia wtasciwemu organowi
planowane poprawki przed datg ich
wejscia w zycie; oraz

(h) Nie naruszajgc przepiséw lit. g) i g1), w
przypadku gdy interes bezpieczenstwa
wymaga niezwtocznego wprowadzenia

poprawek lub zmian, mozna je opublikowac i

zastosowac niezwtocznie, pod warunkiem

ztozenia wnioskow o wydanie odpowiednich
zatwierdzen.

1.2 Zgodnie z powyzszymi wymaganiami Operator
sktadajgc wniosek o wydanie certyfikatu AOC
powinien zawrze¢ w swojej dokumentacji systemu
zarzadzania procedure zmian, zawierajgcg sposob
postepowania ze zmianami nie wymagajgcymi
uprzedniego zatwierdzenia.

1.3 Zgodnie z ARO.GEN.330(c) ,W przypadku
zmian, ktére nie wymagajg uprzedniego
zatwierdzenia, wfasciwy organ dokonuje oceny
informacji przedstawionych w zawiadomieniu
nadestanym przez organizacje zgodnie @z
ORO.GEN.130 w celu sprawdzenia czy spetnione
zostaty stosowne wymagania’.

1.4 Zgodnie z AMC1 ARO.GEN.330 pkt. ¢ Nadzér
Lotniczy powinien potwierdzi¢é na pismie fakt
otrzymania, i ,przyjecia’ jako akceptowalnej,
zmiany w ciggu 10 dni roboczych. W zwigzku z
tym, termin faktycznego (skutecznego)
przekazania zmiany (do POK lub na podany adres
e-mail) powinien byé przed przewidywang data
obowigzywania zmiany oraz umozliwi¢ Urzedowi
zapoznanie sie z nig i jej ocene.

1.5 Zgodnie z ARO.GEN.330(c) ,W przypadku
niespetnienia wymagan wtasciwy organ:

1) zawiadamia organizacje o tym fakcie i domaga
sig dalszych zmian

2) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
poziomu 1 lub poziomu 2 postepuje zgodnie z
ARO.GEN.350.”

w przypadku przekroczenia uprawnien
wynikajgcych z zatwierdzonej procedury lub
wprowadzenia zapisOw sprzecznych z prawem
Urzad powinien stwierdzi¢ niezgodnosci
odpowiedniego poziomu (w zaleznosci od stopnia
przekroczenia i wpltywu na bezpieczenstwo
operaciji lotniczych).
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Departament Operacyjno-Lotniczy LOL

Tytut procedury: Nr.
PR-DOK-03

Prowadzenie nadzoru nad wprowadzaniem zmian nie
wymagajgcych uprzedniego zatwierdzenia

L.p. Dziatanie Uwagi

1.1. Do sekretariatu LOL (metoda tradycyjna poprzez POK lub z podpisem | PR-ADM-01
kwalifikowanym na adres e-mail: LOL@ulc.gov.pl) wplywa dokument, ktéry jest
sklasyfikowany przez wnioskodawce jako zmiana do dokumentacji nie
1 wymagajacej uprzedniego zatwierdzenia. Dokument jest rejestrowany w SEOD, a
" | nastepnie podlega dekretacji dyrektora LOL. Jedyng akceptowang formg jest
zgtoszenie zmiany na druku ULC-AOC-05.

1.2 w przypadku brakéw formalnych postepowanie zgodnie z PR-ADM-01

1.3. przy braku btedéw, dokument jest przekazywane do LOL-5.

2.1 Wyznaczony SPKC wprowadza stosowne zapisy w rejestrze dokumentacji | niezwtocznie
danego operatora (zgodnie z AMC1 ARO.GEN.330 pkt. (b), oraz uzupetnia dane w
tabelce:

Murner SECD:
LOL- POI: SKPC:
Wplyneto (data):

i przekazuje dokument do wtasciwego POI.

3.1 Wiasciwy POI dokonuje weryfikacji czy w zasobach LOL istnieje wzorzec | Niezwlocznie,
dokumentacji podlegajgcej wnioskowanej zmianie oraz ocenia przedtozone | nie  poznigj
dokumenty: niz 10 dni

e Na zgodnos$é z zatwierdzong procedurg zawartg w dokumentacji danego | roboczych od
Operatora (np. Czy zmiana jest zatwierdzona przez osobe wskazang w | daty wptywu
procedurze?, Czy dokonano analizy ryzyka?, Czy okreslono date | do ULC
obowigzywania zmiany, itp.);

e Kompletnos¢ zmiany (np. zatgczenie Listy zgodnosci CL-965 w przypadku
powaznych zmian, wypetnienie tabeli z Listg wprowadzonych zmian);

e Przewidywang date obowigzywania zmiany. Czy data skutecznego
dostarczenia do Urzedu jest wczesniejsza niz przewidywana data
obowigzywania zmiany?;

e Pod wzgledem zawartosci merytorycznej zmiany.

3.1.1 w przypadku stwierdzenia zgodnosci przedfozonej zmiany z przepisami,
potwierdza to zaznaczajgc pole ,Bez uwag”, wypetniajgc tabelke i zwraca komplet
3 | dokumentéw do LOL-5

ULC potwierdza otrzymanie wymaganej dokumentacji i ocenit
zawartosc zglaszanej zmiany jako:

w Bezuwag

Oczekuje uzupetnienia dokumentacji iflub wyjasnien
Arkusz uwag w zataczeniu

POI
Data:
Podpis akceptacji

LOL-5: -
a) Aktualizuje bazy danych
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b) Jezeli Operator podat adres e-mail oraz zaznaczyt pole o wyrazeniu zgody
na komunikacje droga elektroniczna:

e-mail do komunikacji droga elektroniczng

LOL-5:

% Wyrazam zgode na komunikacje drogg elektroniczng na podany adres ermail
skanuje druk ULC-AOC-05 i przesyta do Dyrektora LOL do podpisu
cyfrowego, a nastepnie odsyla na podany adres podpisany cyfrowo druk
ULC-AOC-05 oraz dodaje go w SEOD jako pismo wychodzgce z opcja
wystano poprzez e-mail/fax

c) Jezeli Operator nie wyrazit zgody na komunikacje drogg elektroniczng
przygotowuje stosowne pismo na podpis Dyrektora.
d) Wprowadza zmiany do ,Wzorca” posiadanej dokumentac;ji.
3.1.2. W przypadku stwierdzenia uwag merytorycznych do zawartosci zmiany
wyznaczony inspektor wypetnia standardowy ,Arkusz uwag”, zaznacza pole
,Oczekuje uzupetnienia dokumentacji i/lub wyjasnien”, wypetnia tabelke, zatgcza
podpisany ,Arkusz uwag” i zwraca komplet dokumentacji do LOL-5.
ULC potwierdza otrzymanie wymaganej dokumentacji i ocenit
zawartosc zglaszanej zmiany jako:
Bez uwag
% Oczekuje uzupetnienia dokumentacji ilub wyjasnien
i Arkuszuwag w zalgczeniu
o ,J,(/"(‘}M
Data: qh,
Podpis akceptadji m
T
a) Aktualizuje bazy danych
b) Jezeli Operator podat adres e-mail oraz zaznaczyt pole o wyrazeniu zgody
na komunikacje droga elektroniczna:
e-mail do komunikacji droga elektroniczng
% Wyrazam zgode na komunikacje drogg elektroniczng na podany adres ermail

skanuje druk ULC-AOC-05 i przesytg do Dyrektora LOL do podpisu
cyfrowego, a nastepnie odsyta wraz z Arkuszem uwag ha podany adres
podpisany cyfrowo druk ULC-AOC-05. oraz dodaje go w SEOD jako pismo
wychodzgce z opcjg wystano poprzez e-mail/fax
c) Jezeli Operator nie wyrazit zgody na komunikacje drogg elektroniczng
przygotowuje stosowne pismo na podpis Dyrektora LOL.
d) LOL oczekuje na ustosunkowanie sie Operatora do uwag zgtoszonych w
»+Arkuszu uwag” w terminie nie dtuzszym niz 30 dni. Zgtoszone uwagi nie blokuja
wdrozenia zmiany do stosowania w_organizacji operatora. W przypadku
wptyniecia odpowiedzi dalsze dziatanie jest zgodne z 1.1.
3.1.3. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow i zatwierdzonej procedury,
czyli przekroczenia uprawnien wynikajgcych z tej procedury wyznaczony inspektor:
e Wypetnia druk ,Arkusza uwag”, o ile jest to niezbedne wypetia druk NCR
wskazujgc naruszone przepisy i klasyfikujac naruszenie zgodnie z
zasadami podanymi w ORO.GEN.350;
e Zaznacza pole ,Sprzeczne z procedurg. Zmiane nalezy natychmiast
wycofaé”
e Przekazuje dokumenty, poprzez Naczelnika (parafa), do LOL-5 (SAR) w celu
przygotowania decyzji o naruszeniu przepiséw i zgdania podjecia zmian.
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Sprzeczne z procedury. Zmiane nalezy natychmiast
wycofac.

: |Arkusz uwag w zalgczeniu

.........

PO LN
L_I ~N

Data:
Podpis odrzucenia / r

SAR-decyzja o naruszeniu |/ Q L.'L\L:_\ [ =Nz
—

4.1 LOL-5 (SAR) przygotowuje decyzje o: niezwtocznie
e naruszeniu przepisoéw (korzystajgc z zasad opisanych w PNO 1-02-05 PR-
SAR-01);
e wzywajgcg do wycofania zmiany ze stosowania i podjecia dziatan majgcych
na celu uzyskanie stosownego zatwierdzenia Organu.
4 4.2. Pismo (decyzja) podlega zatwierdzeniu Dyrektora LOL i jest przesytana do
Operatora zaréwno pocztg oraz drogg elektroniczng (jezeli Operator podat adres e-
mail oraz zaznaczyt pole o wyrazeniu zgody na komunikacje droga elektroniczng),
po podpisaniu podpisem kwalifikowanym.
4.3. LOL-5 aktualizuje zapisy w wykazie dokumentacji danego Operatora.
4.4 Dalsze dziatanie SAR jest analogiczne do opisanego w PNO-1-02-05 (PR-SAR-
01).

Koniec procedury
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