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ROZDZIAL 4.1 —- POSTEPOWANIE Z ALTERNATYWNYMI SPOSOBAMI SPELNIENIA WYMAGAN

1. CEL | PODSTAWY PRAWNE
WPROWADZENIA PROCEDURY

Procedure zatwierdzania alternatywnych
sposobow spetniania wymagan opracowano w
celu okreslenia odpowiedzialnosci
zaangazowanych w nig oséb oraz w celu
okreslenia sekwencji dziatan w wyniku realizacji
ktérych, zostanie podjeta decyzja o zatwierdzeniu
zaproponowanych przez wnioskodawce sposobéw
spetnienia wymagan innych niz opracowane przez
EASA lub decyzja o odmowie ich zatwierdzenia.

Procedure opracowano w celu osiggniecia
zgodnosci z wymaganiem ARO.GEN.120(d).

2. PRZEDMIOT PROCEDURY | ZAKRES JEJ
STOSOWANIA

Procedura dotyczy wniosku o zatwierdzenie
alternatywnych w stosunku do tzw.
akceptowalnych, proponowanych przez EASA,
sposobéw spetnienia wymagan, zapisanych w
majgcym zastosowanie rozporzgdzeniu
wykonawczym do rozporzgdzenia bazowego.

Zakres stosowania Procedury zatwierdzania
alternatywnych sposobow spetniania wymagan
ogranicza sie do czynno$ci realizowanych przez
pracownikow wtasciwego dla profilu dziatalnosci
wnioskodawcy inspektoratu, majgcych na celu
dokonanie oceny proponowanych sposobow
spetnienia wymagan roznigcych sie od tzw.
akceptowalnych sposobdéw okreslonych przez
EASA, podjecie decyzji o ich zatwierdzeniu badz
tez o odmowie zatwierdzenia, jak rowniez
przekazaniu wynikow dokonanej weryfikacji do
wnioskodawcy, EASA-y oraz innych nadzorow.

3. WLASCICIEL ODPOWIEDZIALNY ZA
AKTUALIZACJE PROCEDURY

Wiascicielem procedury zatwierdzania
alternatywnych sposobdow spetniania wymagan
jest dyrektor Departamentu Operacyjno-
Lotniczego ULC poprzez Wydziat Analiz i
Standardéw Operacyjnych (LOL-3)

4. WYKAZ SKROTOW UZYWANYCH W
PROCEDURZE

a) alternatywne sposoby spetnienia wymagan
sg sposobami stanowigcymi alternatywe
dla istniejgcych akceptowalnych

sposobéw  spetnienia wymagahn lub
oferujgcymi nowe  srodki stuzace
zapewnieniu zgodnosci z

rozporzgdzeniem bazowym i przepisami
wykonawczymi do niego, w odniesieniu do
ktérych to sposobdéw Agencja nie przyjeta
zadnych powigzanych akceptowalnych
sposobow spetnienia wymagan;

b) akceptowalne sposoby spetnienia wymagan
(AMC) $g niewigzgcymi normami
przyjetymi przez Agencie w celu
przedstawienia srodkéw stuzgcych
zapewnieniu zgodnosci z
rozporzgdzeniem podstawowym [
przepisami wykonawczymi do niego;

4. ODPOWIEDZIALNOSC | UPRAWNIENIA
0SOB ZAANGAZOWANYCH W
REALIZACJE PROCEDURY

Naczelnik wlasciwego Wydziatu/Inspektoratu:
W procesie weryfikacji wniosku o zatwierdzenie
alternatywnych sposobow spetnienia wymagan:
Naczelnik Wydziatu (LOL-3) odpowiedzialny jest
za:

e nadzér nad poprawnoscig sporzgdzanych
przez zespo6t wezwan do usuniecia brakow
formalnych w dokumentacji dotgczonej do
whniosku;

o akceptacje wstepnych wynikéw weryfikacji
oraz projektu decyzji i jej uzasadnienia;

e nadzér nad kompletnoscia dokumentow
wysytanych do EASA i innych nadzoréw.

Naczelnik wiasciwego
odpowiedzialny jest za:

e powotanie zespotu weryfikacyjnego, ze
wskazaniem szefa zespotu;

o stworzenie wilasciwych warunkéw pracy
cztonkom zespotu;

e udzielanie pomocy merytorycznej cztonkom
zespotu w przypadku wystgpienia sytuacji
niestandardowych, gdy przygotowanie
merytoryczne inspektoréw zespotu jest
niewystarczajgce do jej wlasciwego
rozpatrzenia;

o akceptacje wstepnych wynikéw weryfikaciji
oraz projektu decyzji i jej uzasadnienia;

Inspektoratu

Szef zespotu weryfikacyjnego:

W procesie weryfikacji wniosku o zatwierdzenie
alternatywnych sposobow spetnienia wymagan
szef zespotu weryfikacyjnego odpowiedzialny jest
za:

Wydanie z: 21.06.2019
Zmiana Nr: 12

POSTEPOWANIE Z ALTERNATYWNYMI SPOSOBAMI SPELNIENIA

PNO-1-04-01
Strona 1/4




Ur_zad PODRECZNIK CERTYFIKACJI | NADZORU Dziat .
Lotnictwa System zarzadzania
. OPERACYJNEGO PNO-965
Cywilnego
e organizowanie pracy zespotu ich wdrozeniem musi przekaza¢ wihasciwemu
weryfikacyjnego; organowi peten opis tych sposobdw. Opis ten musi
e kontakty z wnioskodawcg na etapie uwzgledni¢ wszelkie zmiany instrukcji lub procedur

weryfikacji merytorycznej wniosku;

e jakos¢ merytorycznej analizy przedtozonych
do zatwierdzenia dokumentéw;

e zorganizowanie i przeprowadzenie audytu w
zapleczu wnioskodawcy (w porozumieniu
Zz LOL-3 i LOL-5) — jesli konieczne;

e przygotowanie uzasadnienia decyzji;

zgromadzenie kompletu dokumentow

wysytanych do EASA i innych nadzoréw.

Czlonek zespotu weryfikacyjnego:
W procesie weryfikacji wniosku o zatwierdzenie
alternatywnych sposobéw spetnienia wymagan
cztonek zespotu weryfikacyjnego bierze udziat w:
e analizie przedtozonych do zatwierdzenia
dokumentow;
e przygotowaniu list kontrolnych na audyt w
zapleczu — jesli konieczne;
e audycie zaplecza wnioskodawcy - jesli
konieczne;
e Opracowaniu pisemnego
uzasadnienia do decyz;ji.

projektu

5. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE
PROCEDURY

Jednym ze sposoboéw zapewniania w lotnictwie
cywilnym  mozliwie  najwyzszego  poziomu
bezpieczenstwa jest opracowanie i stosowanie
ujednoliconych w skali og6lnoswiatowej (ICAO) lub
regionalnej (EASA, FAA ..)) wymagah w
odniesieniu do wszystkich podmiotéw (organizaciji
lotniczych i personelu lotniczego) dziatajgcych w
obszarze lotnictwa cywilnego. Potwierdzeniem
spetnienia standardowych wymagan jest
uzyskanie odpowiedniego certyfikatu lub licenciji.

Europejska Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego
opracowata Akceptowalne Sposoby Spetnienia
Wymagan (AMC), ktore nie stanowig
obowigzujgcego prawa, ale zastosowanie ktérych
jest najbardziej skutecznym i prostym sposobem
spetnienia wymagan zapisanych w rozporzgdzeniu
bazowym oraz rozporzadzeniach wykonawczych
do niego.

Zgodnie z wymaganiami (np. ORO.GEN.120
Sposoby spetnienia wymagan), organizacja moze
wykorzystywac alternatywne sposoby spetnienia
wymagan wobec akceptowalnych sposobdéw
przyjetych przez Agencje, w celu osiggniecia

zgodnosci z rozporzgdzeniem bazowym i
przepisami wykonawczymi do niego.
Jezeli organizacja pragnie wykorzystac

alternatywne sposoby spetnienia wymagan, przed

mogace miec istotne znaczenie, a takze ocene
potwierdzajacg zgodnos¢ z rozporzgdzeniem
bazowym oraz przepisami wykonawczymi do
niego.

W celu wykazania zgodnosci z przepisami
wykonawczymi, organizacja powinna
przeprowadzi¢ i udokumentowaé ocene ryzyka.
Wynik oceny ryzyka powinien wykazaé, ze
osiggnieto réwnorzedny poziom bezpieczehstwa
do poziomu, jaki ustanowiono w akceptowalnych
sposobach potwierdzania spetniania wymagan
(AMC) przyjetych przez Agencje.

Organizacja moze wdrozy¢ ww.
sposoby  spetnienia wymagan po ich
wczesniejszym  zatwierdzeniu przez wilasciwy
organ oraz po otrzymaniu powiadomienia.

alternatywne

Niniejsza procedura opisuje tryb postepowania
Nadzoru po otrzymaniu wniosku o zatwierdzenie
alternatywnych sposobow spetnienia wymagan
wraz z ww. dokumentacjg: opisem, oceng
zgodnosci, odpowiednig propozycjg zmian w
instrukcjach szkoleniowej i operacyjnej oraz w
innych procedurach.

6. OPIS CZYNNOSCI

1. Ziozenie przez wnioskodawce wniosku o
zatwierdzenie proponowanych alternatywnych

sposobéw spetnienia wymagan wraz z
niezbedng dokumentacjg (wniosek, opis
proponowanego rozwigzania, ocena

zgodnosci z rozporzagdzeniem bazowym oraz
czes¢ ORO rozporzgdzenia (UE) nr 965/2012
— w tym ocena ryzyka, propozycja zmian w
instrukcji operacyjnej)

2. Przestanie wniosku wraz z dokumentacjg
przez dyrektora departamentu do LOL-3.

3. Analiza wniosku prawno-administracyjna -
okredlenie  zakresu merytorycznego i
wskazanie inspektoratu merytorycznego
wiasciwego do oceny merytorycznej.

4. Powotanie przez Dyrektora (na wniosek LOL-3
w uzgodnieniu z wtasciwym inspektoratem) 2-
3 osobowego =zespotu weryfikacyjnego ds.
oceny merytorycznej wniosku i zatgczonej
dokumentacji. Jednym z czionkéw zespotu
musi by¢ inspektor nadzorujacy dang
organizacje.

5. Analiza wniosku i zatgczonej dokumentaciji
pod katem spetnienia majgcych zastosowanie
wymagan oraz weryfikacja zatgczonej przez
wnioskodawce samooceny proponowanego
rozwigzania, w tym oceny ryzyka.
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6. Przeprowadzenie audytu w  zapleczu
organizacji wnioskujgcej — jesli konieczne.

7. Zorganizowanie spotkania zespotu w celu
podsumowania wynikbw przeprowadzonej
analizy i audytu.

8. Przedstawienie przez Inspektoréw

merytorycznych wchodzacych w sktad zespotu

wynikéw weryfikacji Naczelnikowi wtasciwego

Inspektoratu, po jego akceptacji - przygotowanie

uzasadnienia:

a) do negatywnej decyzji (poprzez wskazanie
przyczyn, z powodu ktérych
przedstawionym przez  wnioskodawce
dowodom/okolicznosciom odmowiono
wiarygodnosci);

b) do pozytywnej decyzji (poprzez wskazanie
faktow, ktére uznane  zostaly za
udowodnione oraz dowodow na ktorych sie
oparto).

9. LOL-3 w oparciu o materiat
przygotowuje projekt decyzji o:

a) odmowie zatwierdzenia proponowanych
alternatywnych  sposobéw  spetnienia
wymagan, lub

b) zatwierdzeniu proponowanych
alternatywnych  sposobdéw  spetnienia
wymagan;

10. Przestanie  kompletu = dokumentéw  po
parafowaniu przez Naczelnika witasciwego
Inspektoratu LOL i Dyrektora do akceptaciji
przez Prezesa Urzedu.

11. Przestanie do wnioskodawcy pozytywnej
decyzji wraz z uzasadnieniem oraz informacji,
ze proponowane przez niego alternatywne
sposoby spetnienia wymagan mogg zostaé
wdrozone, jak réwniez zatwierdzonych zmian
w instrukcjach i procedurach.

12. Powiadomienie Agencji o zaaprobowanych
alternatywnych sposobach spetnienia
wymagan wraz z przekazaniem kopii
wszystkich stosownych dokumentow: kopii
wniosku, opisu, wynikow oceny dokonanej
przez wnioskodawce, wynikéw weryfikacji
przeprowadzonej w nadzorze, pozytywnej
decyzji wraz z uzasadnieniem.

13. Powiadomienie pozostatych panstw
cztonkowskich o zatwierdzeniu alternatywnych
sposobdéw spetniania wymagan.

14. Dotaczenie kopii decyzji wraz z kompletem
dokumentéw do dokumentacji sprawy.

z pkt 8

7. ARCHIWIZACJA

Cata dokumentacja oraz rejestr
zatwierdzonych AItMOC przechowywana jest
w zasobach LOL-3.

8. SPIS ZALACZNIKOW
e wniosek o zatwierdzenie alternatywnego

sposobu  spetnienia wymagan ULC-
AltMOC-01.

CELOWO
POZOSTAWIONO

PUSTE
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Analiza ryzyka

ULC-Alt-MOC-01

Otrzymanie
dokumentu/
Whiosku

Dekretacja Dyrektora
Ustawa o SDG
- Poinformowanie klienta kiedy
= zostanie rozpatrzona dana
Y sprawa
Ocena prawno-
administracyjna LOL-3
Wskazanie inspektoratu
merytorycznego
S e Wezwanie do uzupetnienia
TAK/NIE? ’ NIE—»=] brakéw formalnych w ciggu 7
: dni w trybie art. 64 KPA

TAK
A J
e W uzgodnieniu z Naczelnikiem -
- F/)\ItMOC Y |- - wyznaczenie inspektora/
inspektorow
A\
Analiza merytoryczna zespotu
Czy jest
niezbedny TAK———p| Audyt
audyt?

NIE

Czy wynik audytu
jest pozytywny?

Czy wynik oceny
jest pozytywny?

TA TAK:

NIE
Projekt decyzji Projekt decyzji ¢ NIE
pozytywnej negatywnej
Y

< A Decyzja +
W_eryflkalqa zatgczniki po
i Podpis e
Dyrektora
v
Y
A 4 Wystanie do
Wystanie do EASA i Whioskodawcy
PCz
LBB

Uzupetnienie baz
danych

v

Archiwizacja ,pakietu”
sprawy

=

Wydanie z: 21.06.2019

Zmiana Nr: 12

POSTEPOWANIE Z ALTERNATYWNYMI SPOSOBAMI SPELNIENIA

PNO-1-04-01

Strona 4/4




