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ROZDZIAŁ 12.1 – ŚLEDZENIE I AKTUALIZACJA PRZEPISÓW KRAJOWYCH 
 
1. ZASADY OGÓLNE 
Ujednolicenie trybu i sposobu opracowywania i 
uzgadniania projektów założeń do ustaw oraz 
projektów aktów normatywnych i ich zmian celem 
zapewnienia przejrzystości współpracy 
wewnątrzkomórkowej w LOL oraz usprawnienia 
postępowania przy uchwalaniu aktu prawnego. 
 
Zakres zastosowania: komórki w LOL 
 
Komórka prowadząca sprawę: LOL-3 
 
Komórki współpracujące 
w obszarze LOL: LOL-1, LOL-2, LOL-4, LOL5, 
LOL-6, LOL-7 
w ramach procedury legislacyjnej ULC: LEP 
 
Podstawa prawna:  

 Ustawa z dnia 3 lipca 2002 r. - Prawo lotnicze 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1393, z 2014 r. poz. 
768 oraz z 2015 r. poz. 978, 1221 i 1586.). 

 Zarządzenie nr 4 Prezesa urzędu lotnictwa 
cywilnego z dnia 19 maja 2015 r. w sprawie 
ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzędu 
Lotnictwa Cywilnego  

 Decyzja nr 29 Prezesa Urzędu Lotnictwa 
Cywilnego z dnia 9 czerwca 2015 r. ws. trybu 
postępowania legislacyjnego w ULC. 

 Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 9 czerwca 2014 r. w sprawie ogłoszenia 
jednolitego tekstu zarządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie nadania statutu 
Urzędowi Lotnictwa Cywilnego (M.P. 2014 
poz. 583) 

 
Opis procedury: 

  
1. komórka właściwa merytorycznie w LOL 

inicjuje procedurę, opracowuje projekt 
założeń aktu i przekazuje swoje 
propozycje merytoryczne do LOL-3  

2. LOL-3 tworzy projekt przepisu i 
przekazuje komórce właściwej 
merytorycznie w LOL celem uzgodnienia 
treści brzmienia przepisu 

3. Komórka właściwa merytorycznie w LOL 
przekazuje swoje uwagi do 
przygotowanego  LOL-3 projektu 

4. LOL-3 dokonuje analizy uwag,  nanosi 
zmiany na projekt  i przekazuje  go do 
akceptacji komórki właściwej 
merytorycznie w LOL 

5. zaakceptowany projekt LOL-3 uzgadnia z 
nadzorującym LOL Wiceprezesem  

6. zatwierdzony przez Wiceprezesa projekt,  
LOL-3 przed przekazaniem do uzgodnień 

wewnętrznych może przekazać do LEP 
celem weryfikacji prawno–legislacyjnej 
tego projektu 

7. po otrzymaniu projektu z LEP, LOL-3 w 
uzgodnieniu z właściwą komórką 
merytoryczną w LOL dokonuje 
zatwierdzenia projektu, a następnie 
przesyła go do konsultacji wewnętrznych 
w ULC  

8. LOL-3 dokonuje analizy zgłoszonych w 
konsultacjach wewnętrznych uwag, nanosi  
je na projekt aktu i przekazuje do 
akceptacji właściwej komórce 
merytorycznej w LOL 

9. Po akceptacji przez zainteresowaną 
komórkę w LOL, odpowiednio uzupełniony 
projekt wraz z zebranymi w toku 
uzgodnień wewnętrznych  uwagami, LOL-
3 przekazuje do LEP  

10. LEP w oparciu o materiały przekazane 
przez LOL-3 formułuje ostateczną wersję 
projektu i przekazuje LOL-3, celem 
akceptacji  

11. LOL-3 przedkłada projekt do 
zatwierdzenia nadzorującemu go 
Wiceprezesowi 

12. Po zatwierdzeniu przez Wiceprezesa LEP 
przedkłada projekt do akceptacji Prezesa 

13. Zaakceptowany przez Prezesa projekt 
LEP kieruje do konsultacji społecznych 

14. Uwagi po konsultacjach społecznych LEP 
przekazuje do LOL-3  

15. LOL-3 w uzgodnieniu z właściwą komórką 
merytoryczną w LOL dokonuje zmian w 
projekcie i przedkłada do akceptacji LEP 

16. LEP opracowuje nową wersję projektu  
17. LOL-3 przy współudziale właściwej 

komórki merytorycznej w LOL i uzyskaniu 
akceptacji nadzorującego ją Wiceprezesa 
przedkłada projekt do LEP do 
ostatecznego zatwierdzenia przez 
Prezesa 

18. zaakceptowany projekt LEP przesyła do 
MI celem przeprowadzenia konsultacji 
międzyresortowych 

19. Do uwag i opinii zgłoszonych w toku 
uzgodnień międzyresortowych lub 
uzgodnień wewnątrzresortowych do 
projektu założeń do ustawy lub aktu 
normatywnego, stosuje się odpowiednio 
pkt 14-18 

20. Jeżeli projekt założeń do ustawy lub aktu 
normatywnego wymaga rozpatrzenia na 
konferencji uzgodnieniowej bierze w niej 
udział LOL przy współudziale LEP 

21. Jeżeli projekt aktu normatywnego jest 
rozpatrywany na posiedzeniu komisji 
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prawniczej bierze w niej udział 
przedstawiciel LEP wraz z 
przedstawicielem LOL 

22. Zakończenie procedur to odpowiednio 
akceptacja: 

a. Ministra Infrastruktury i Rozwoju; 
b. Prezesa Urzędu Lotnictwa 

Cywilnego; 
23. Uchwalenie ustawy  
24. LOL-3 zapoznaje o wprowadzonych 

zmianach cały skład osobowy LOL  

 
W przypadku zmian o charakterze obligatoryjnym 
procedura legislacyjna może być zainicjowana 
przez LEP, o czym informowany jest dyrektor 
komórki wiodącej oraz nadzorujący daną komórkę 
członek Kierownictwa Urzędu.   

 

Procedura stosowana w sytuacji gdy 
zmiany mają charakter obligatoryjny 

 
 

1. LEP inicjuje procedurę dotyczącą 
wprowadzenia zmian mających charakter 
obligatoryjny, który przekazuje do LOL 

2. Na podstawie przekazanych informacji 
oraz w oparciu o otrzymany wkład 
merytoryczny właściwej komórki w LOL, 
LOL-3 opracowuje wstępną wersję 
projektu  

3. Wstępna wersja projektu zostaje 
przekazana właściwej komórce 
merytorycznej w LOL celem uzgodnienia 

4. Po akceptacji projektu wewnątrz LOL, i 
uzyskaniu akceptacji przez nadzorującego 
LOL Wiceprezesa projekt jest 
przekazywany do LEP 

5. po otrzymaniu z LEP projektu, LOL-3 w 
uzgodnieniu z właściwą komórką 
merytoryczną w LOL dokonuje jego 
zatwierdzenia, a następnie przesyła 
projekt do konsultacji wewnętrznych w 
ULC  

6. LOL-3 dokonuje analizy uwag 
zgłoszonych w konsultacjach 
wewnętrznych, nanosi  je na projekt aktu i 
przekazuje do akceptacji właściwym 
komórkom w LOL 

7. Po akceptacji przez zainteresowane 
komórki w LOL, odpowiednio uzupełniony 
projekt wraz z zebranymi w toku 
uzgodnień wewnętrznych  uwagami, LOL-
3 przekazuje do LEP  

8. LEP w oparciu o przekazane materiały 
formułuje ostateczną wersję projektu i 
przekazuje LOL-3, celem akceptacji  

9. LOL-3 we współpracy z właściwą 
komórką merytoryczną w LOL uzgadnia 

projekt i przedkłada do zatwierdzenia 
nadzorującemu go Wiceprezesowi 

10. LEP przedkłada projekt do akceptacji 
Prezesa 

11. Zaakceptowany przez Prezesa projekt 
LEP kieruje do konsultacji społecznych 

12. Uwagi po konsultacjach społecznych LEP 
przekazuje do LOL-3  

13. LOL-3 w uzgodnieniu z właściwą komórką 
merytoryczną w LOL dokonuje zmian w 
projekcie i przedkłada do akceptacji LEP 

14. LEP opracowuje nową wersję projektu  
15. LOL-3 przy współudziale właściwej 

komórki merytorycznej w LOL i uzyskaniu 
akceptacji nadzorującego ją Wiceprezesa 
przedkłada projekt do LEP do 
ostatecznego zatwierdzenia przez 
Prezesa 

16. zaakceptowany projekt LEP przesyła do 
MI celem przeprowadzenia konsultacji 
międzyresortowych 

17. Do uwag i opinii zgłoszonych w toku 
uzgodnień międzyresortowych lub 
uzgodnień wewnątrzresortowych do 
projektu założeń do ustawy lub aktu 
normatywnego, stosuje się odpowiednio 
pkt 12-16 

18. Jeżeli projekt założeń do ustawy lub aktu 
normatywnego wymaga rozpatrzenia na 
konferencji uzgodnieniowej bierze w niej 
udział LOL przy współudziale LEP 

19. Jeżeli projekt aktu normatywnego jest 
rozpatrywany na posiedzeniu komisji 
prawniczej bierze w niej udział 
przedstawiciel LEP wraz z 
przedstawicielem LOL  

20. Zakończenie procedur to odpowiednio 
akceptacja: 

a. Ministra Infrastruktury i Rozwoju; 
b. Prezesa Urzędu Lotnictwa 

Cywilnego; 
21. Uchwalenie ustawy 
22. LOL-3 zapoznaje o wprowadzonych 

zmianach cały skład osobowy LOL 
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