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ROZDZIAL 2.3 — POSTEPOWANIE Z WNIOSKIEM O PONOWNE ROZPATRZENIE SPRAWY

1.  WSTEP

Podstawe prawng dla rozpoznawania przez
Prezesa Urzedu wnioskéw o ponowne rozpatrzenie
sprawy stanowi art. 127 § 3 k.p.a. Zgodnie z tym
przepisem strona niezadowolona z decyzji wydanej
przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego moze
zwrocié sie do niego o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Wniosek ten na podstawie art. 129 § 2
k.p.a. strona moze ztozyé w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji administracyjnej (doreczenia).
Termin doreczenia decyzji wynika ze zwrotnego
potwierdzenia odbioru.

2. CEL | PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest okreslenie
jednolitych zasad postepowania w przypadku
ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy.
Przedmiotem procedury jest decyzja
administracyjna wydana w toku ponownego
rozpatrzenia sprawy.

3. ZAKRES STOSOWANIA

Procedura dotyczy Departamentu Operacyjno -
Lotniczego.

4. DOKUMENTY ODNIESIENIA

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego

5. STOSOWANE SKROTY | OZNACZENIA

L Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

LO Wiceprezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego

LOL Departament Operacyjno-Lotniczy

LOL-1 Inspektorat Operacyjny Transportu
Lotniczego

LOL-2 Inspektorat Operacyjny Ustug Lotniczych i
Lotnictwa Ogodlnego

LOL-3 Wydziat Implementacji Standardéw
Operacyjnych

LOL-4 Inspektorat Kontroli Naziemnej SAFA i
SANA

LOL-5 Wydziat Zarzgdzania Procesami Certyfikacji
i Nadzoru Operacyjnego

LOL-6 Inspektorat Materiatdbw Niebezpiecznych
oraz Agentéw Obstugi Naziemne;j

LEP — Departament Prawno Legislacyjny

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA

Merytorycznie  za  wykonywanie  niniejszej
procedury odpowiedzialna jest komérka, ktéra byta
odpowiedzialna za wydanie zaskarzonej decyzji. W
przypadku braku mozliwosci procedowania
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
odpowiedzialng komorkg jest komorka wyznaczona
przez Dyrektora LOL.

7. PROCEDURA

Postepowanie w toku ponownego rozpoznania
sprawy jest wszczynane na wniosek strony, ktéra
jest niezadowolona z decyzji administracyjnej
wydanej w pierwszej instancji przez Prezesa
Urzedu.

Whniosek podmiotu w przedmiocie ponownego
rozpoznania sprawy jest rozpatrywany w ramach
LOL:

e pod wzgledem merytorycznym przez
komoérke odpowiedzialng za wydanie
zaskarzonej decyzji (LOL-1, LOL-2, LOL-3,
LOL-4, LOL-5, LOL-6)

e pod wzgledem formalnym przez LEP.

Komdrka merytoryczna rozpatrujgc wniosek musi
dziata¢ na podstawie zasad Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

Na podstawie art. 24 § 1 pkt. 5 k.p.a. w wydaniu
decyzji z wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
nie moze uczestniczy¢ osoba, ktéra pod katem
merytorycznym rozpoznawata sprawe w pierwszej
instancji. Wszystkie osoby, ktére pod katem
merytorycznym rozpoznawaty sprawe w pierwszej
instancji podlegajg wytaczeniu.

Jezeli w zwigzku z wytgczeniem pracownikéw na
podstawie art. 24 § 1 pkt. 5 k.p.a. komoérka
organizacyjna nie bedzie miata wystarczajgcych
zasobow dla rozpoznania sprawy na polecenie
Dyrektora LOL wyznaczona zostanie komorka
organizacyjna, ktéra zostanie zobowigzania do
udzielenia wsparcia przy rozpoznaniu sprawy.

Jezeli w zwigzku z wytgczeniem pracownikéw na
podstawie art. 24 § 1 pkt. 5 k.p.a. Departament
Operacyjno — Lotniczy nie bedzie miat
wystarczajgcych zasobdéw dla rozpoznania sprawy
na polecenie LO wyznaczona zostanie komodrka
organizacyjna, ktéra zostanie zobowigzania do
udzielenia wsparcia przy rozpoznaniu sprawy.

Sprawa w toku ponownego rozpoznania sprawy
powinna byC rozpoznana zgodnie z zasadg
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dwuinstancyjnosci postepowania
administracyjnego. Ponowne merytoryczne
rozpoznanie sprawy polega na podjeciu
obiektywnych czynnosci merytorycznych

zmierzajgcych do wyjasnienia sprawy. W toku
ponownego rozpoznania sprawy nalezy nie tylko
merytorycznie rozwazy¢ argumenty podniesione
przez strone w odwotaniu, ale takze rozpoznac
sprawe po raz drugi. Sprawa powinna zostac
rozpatrzona w oparciu o caty zgromadzony materiat
dowodowy. W toku ponownego rozpoznania
sprawy powinny zosta¢ sprecyzowane konkretne
fakty majgce znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy.

Efektem merytorycznego rozpoznania sprawy jest
stworzenie  notatki  urzedowej obejmujgcej
wszystkie aspekty merytoryczne sprawy, a takze
wszystkie argumenty podniesione przez strone we
wniosku. Nastepnie przygotowywany jest projekt
decyzji administracyjnej L o utrzymaniu decyzji w
mocy albo uchyleniu zaskarzonej decyzji w catosci
lub czesci albo o umorzeniu postepowania
odwotawczego.

Projekt decyzji przekazywany jest do LEP w celu
zaakceptowania go pod katem formalnym.

Projekt decyzji przekazywany jest przez komoérke
odpowiedzialng merytorycznie do L, LO Ilub
Dyrektora / Zastepcy Dyrektora LOL celem
akceptacji. Przekazanie decyzji w celu akceptaciji
odbywa sie z zachowaniem zasad wynikajgcych z
art. 24 § 1 pkt 5 k.p.a. Wytgczeniu podlega wiec
osoba, ktéra w pierwszej instancji akceptowata
decyzje administracyjng z upowaznienia Prezesa
Urzedu. Prezes Urzedu jako naczelny organ
administracji nie podlega wyfaczeniu.

Zaakceptowana decyzja jest przesytana przez
komérke odpowiedzialng za merytoryczne jej
rozpoznanie do podmiotu wnioskujgcego za
posrednictwem POK.

Decyzja administracyjna wraz z catg dokumentacjg
sprawy przechowywana jest i archiwizowana przez
komoérke organizacyjng odpowiedzialng
merytorycznie za sprawe.

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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