Procedura przestania dokumentow za posrednictwem ePUAP
do Urzedu Lotnictwa Cywilnego

*Podany przyktad dotyczy ztozenia osSwiadczenia o operacji, natomiast ponizsza procedura dotyczy wszystkich
dokumentoéw sktadanych poprzez ePUAP do Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

1. Wejdz na strone obywatel.gov.pl

Kliknij ,,mdéj gov” w prawym gérnym rogu:

Ministerstwo OBYWATEL.GOV.PL
CyfryzaCJi informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Gﬂ Podpisz dokument elektronicznie »  WYKORZYSTAJ PODPIS ZAUFANY

Portal spotecznosciowy
zablokowat

2. Zaloguj sie profilem zaufanym

Use elD of your country
Login &

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowod

Bezptatne narzedzie, dzieki Dowod osobisty z warstwa
ktdremu zatatwisz sprawy elektroniczna. Uzyj aplikacji
urzedowe online i podpiszesz mobilnej albo czytnika

dokumenty elektronicznie. podtgczonego do komputera.

Stronalz4



Procedura przestania dokumentow za posrednictwem ePUAP
do Urzedu Lotnictwa Cywilnego

3. Po zalogowaniu (np. za posrednictwem banku), w panelu uzytkownika kliknij
»Pismo ogdlne”:

Popularne ustugi

Maj Pojazd - sprawd? informacje o swoich pojazdach
Pismo ogélne - wyslij pismo w dowolnej sprawie do urzedu

Dowéd osobisty - uzyskaj dowdd osobisty z warstwa
elektroniczng

4. W polu ,wybierz urzad” wpisz: Urzad Lotnictwa Cywilnego:

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktorej sktadasz pismo *

urzad Lotnictwa c,y,wj

URZAD LOTNICTWA CYWILNEGO (02-247 WARSZAWA, WQOJ.
MAZOWIECKIE) [}

5. Wypetnij ponizsze pola:

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

Rodzaj pisma *

Inne pismo v

Inny rodzaj pisma *

Oswiadczenie

Tytut pisma *

Oswiadczenie o stosowaniu nSTS

Tredé pisma *

W zatgczeniu przesylam oswiadczenie (-a) o stosowaniu przeze mnie
scenariusza (-) nr nSTS-01 (podaj numery tych, z ktérych zamierzasz
korzystac).
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6. Dotacz skan lub wersje elektroniczng o$wiadczenia / oswiadczen:

Zataczniki

Mozesz dolgczy¢ do pisma zatgczniki

Dodaj zatacznik
@ oswiadcenie nsts01_3-01-2021.docx X

Zatacznik zostat prawidtowo dodany

Opis zatgcznika

oswiadczenie nSTS-01

+ Dodaj kolejny zatacznik

7. Sprawdz poprawnosc¢ swoich danych:

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnos¢ swoich danych

(7) Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwi¢ urzednikowi kontakt w
= sprawie pisma. Moze to przyspieszy¢ zatatwienie sprawy.

8. Kliknij ,,DALEJ”

Nastepnie sprawdz w podgladzie pisma ogdlnego czy wszystko sie zgadza

Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny

I
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9. Zwréé uwage ze Twoje pismo nie jest podpisane, podpisz je klikajac ,,PRZEJDZ DO
PODPISU”

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

| Uwaga! Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

(— Wré€ do edycji danych

WYSLIJ) BEZ PODPISU PRZE)DZ DO PODPISU

10. W gérnym prawy roku strony (oraz w dolnym prawym) pojawi sie przycisk ,,Podpisz
podpisem zaufanym”:

Podpisywanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym  »

To bezptatna ustuga podpisywania dokumentow tzw. ,podpisem zaufanym” lub
»profilem zaufanym”, tak samo waznym jak podpis odreczny czy podpis kwalifikowany.

Postepuj zgodnie z wyswietlanymi poleceniami, podpisywanie dokumentu w ten sposéb
wigze sie z potwierdzeniem podpisu kodem przestanym SMS-em przez serwis
obywalel.gov.pl .

Po pozytywnie zakoriczonym procesie wysytki otrzymasz potwierdzajacy ten fakt
komunikat oraz potwierdzenie na swdj adres e-mail.
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