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Uwaga:

Wszelkie prawa do Procedury zastrzezone. Zabrania sie: dokonywania zmian tredci, kopiowania
i rozpowszechniania dokumentu bez zgody Naczelnika inspektoratu.

Naczelnik inspektoratu przechowuje zatwierdzony oryginat Procedury i odpowiada za zgodnos¢ tresci, wersji
papierowej i elektronicznej dokumentu. Nadzorowany jest tylko oryginat Procedury. Uzytkownik egzemplarza
jest zobowiazany do sledzenia zmian w dokumencie.

Procedura jest udostgpniana na dysku sieciowym Departamentu Zeglugi Powietrznej i stronie internetowej
ULC.
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3. Cel opracowania Procedury wystepowania o wznowienie uprawnienia uzupetniajacego
w jednostce

Procedure wystepowania o wznowienie uprawnienia uzupefniajgcego w jednostce
opracowano w celu okreslenia czynnosci, ktére powinien wykona¢ kandydat podczas
ubiegania sie o wznowienie waznosci uprawnienia uzupetniajgcego w jednostce
wpisywanego do licencji kontrolera ruchu lotniczego.

4. Weryfikacja aktualnosci procedury

Aktualnos¢ niniejszej procedury poddawana jest corocznej weryfikacji. Weryfikacje
przeprowadza wtasciciel procedury/naczelnik wiasciwego inspektoratu w miesigcach
listopad-grudzien. Weryfikacja polega na uwainym przestudiowaniu tekstu procedury pod
katem jego zgodnosci ze stanem faktycznym oraz pod katem zgodnosci z majacymi
zastosowanie przepisami prawa. W uzasadnionych przypadkach zmiany do niniejszej
procedury mogg by¢ wprowadzane czesciej niz raz do roku.

Konieczno$¢ wprowadzenia zmian do procedury moze wynikac:

— ze zmian w przepisach prawa unijnego lub krajowego regulujgcego obszar, ktérego
dotyczy procedura;

— ze zmian w regulaminach organizacyjnych Urzedu i departamentu;

— z zalecen z audytéw zewnetrznych;

— z zalecen z audytéw wewnetrznych;

— z uzasadnionych wnioskow o0séb postugujacych sie procedurg w codziennej pracy.

Projekt zmiany opracowuje wiasciciel procedury, a zatwierdza dyrektor Departamentu
Zeglugi Powietrzne;j.

Wprowadzenie zmiany polega na wymianie stron w zatwierdzonej procedurze z
zaznaczeniem na marginesie pionowa kreskg, zmienionych fragmentéw tekstu procedury.
Kazda z wymienionych stron odzwierciedla nr zmiany oraz date jej wprowadzenia.

W Karcie zatwierdzenia zmian w dokumencie wpisuje sie date zatwierdzenia zmiany oraz
wstawia date wraz z pieczecig i podpisem osoby zatwierdzajacej.

W Wykazie obowigzujgcych stron przy wymienianym numerze strony wpisuje sie

numer zmiany oraz date zmiany.
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Warunki, jakie powinny by¢ spetnione w celu wznowienia uprawnienia uzupetniajacego
w jednostce:

1) pomysinie ukoriczony kurs w zakresie uprawnienia uzupetniajgcego w jednostce
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w cze$ci ATCO podczeséé D sekcja 3;
2) posiadanie waznego orzeczenia lekarskiego;

3) posiadanie waznych uprawnieri uzupetniajgcych w zakresie jezyka polskiego
i angielskiego;

4) wniesiona opftata lotnicza.

Przebieg realizacji Procedury wystapienia z wnioskiem o wznowienie uprawnienia
uzupetniajgcego w jednostce
Osoba ubiegajaca si¢ o wznowienia uprawnienia uzupetniajacego w jednostce
zobowigzana jest do dostarczenia do Punktu Obstugi Klienta (POK) w siedzibie ULC
wypetnionego i podpisanego Whniosku o wydanie/przediuzenie/wznowienie licencji
praktykanta kontrolera ruchu lotniczego (SATCL), kontrolera ruchu lotniczego (ATCL),
uprawnieri i uprawnien uzupefniajqcych wraz z niezbednymi zatagcznikami. Wniosek dostepny

jest na stronie internetowej ULC pod adresem: http://www.ulc.gov.pl/pl/zegluga-

powietrzna/certyfikacja-i-licencjonowanie-personelu-ats/wzory-wnioskow.

Whiosek wraz z zatacznikami moze by¢ dostarczony do POK osobiscie lub przestany za
posrednictwem poczty na adres:
Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

W celu wznowienia uprawnienia uzupetniajacego w jednostce, nalezy wypetnié

Whiosek w nizej opisanym zakresie:

1. W czesci A wpisac:
a) swoje dane personalne;
b) numer licencji ATCL oraz date jej wydania;

c) nazwe pracodawcy (np. Polska Agencja Zeglugi Powietrznej).
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W czesci B zaznaczyc, gdzie licencja zostanie odebrana.
W przypadku wyboru miejsca odbioru innego niz siedziba ULC, nalezy zaznaczyé W
delegaturze terenowej ULC i wpisa¢ nazwe miejscowosci, w ktorej delegatura ta sie
znajduje. Licencja moze by¢ przestana do delegatur terenowych w: Bielsku-Biate;j,
Gdansku, Krakowie, Poznaniu, Poznaniu (Goleniowie), Wroctawiu, Rzeszowie, Rzeszowie
(Lublinie) i Rzeszowie (Mielcu).
Odbior licencji w nizej wymienionych delegaturach nalezy uzgodnié telefonicznie:
— Poznan (Golenidéw) tel. 61 855 39 19 lub 61 852 26 63,
— Rzeszow (Lublin), Rzeszow (Mielec) tel. 17 854 35 86 lub 17 854 75 59.
W czesci C zaznaczy¢ kwadrat Wznowienie uprawnien uzupetniajgcych w ATCL.
W czesci D nalezy:
a) zaznaczy¢ uprawnienie, ktére zwigzane jest ze wznawianym uprawnieniem
uzupetniajgcym w jednostce (np. ADI, APP, ACS);
b) w puste pole z prawej strony witasciwego uprawnienia wpisa¢ nazwe organu lub
sektora, w ktérym prowadzono szkolenie w jednostce (np. EPWA, EPWW);
¢) zaznaczy¢ witasciwe uprawnienie(a) uzupetniajgce (np. TWR, GMC, AIR);
W czesci F wpisac date wypetnienia wniosku oraz ztozy¢ wtasnoreczny podpis.
W czesci G zaznaczyc:
a) pkt 1 Kopie ATCL;
Kopia nie musi by¢ uwierzytelniona.
b) pkt 2 Kopie orzeczenia lekarskiego;
Kopia nie musi by¢ uwierzytelniona.
c) pkt 3 lit d Zaswiadczenia/dokumenty swiadczgce o pomysinym ukonczeniu
wtasciwego szkolenia w jednostce;
Nalezy dotaczy¢ oryginat zaswiadczenia o pomysinym ukoniczeniu szkolenia
w jednostce.
d) pkt 6 Protokdt z oceny kompetencji;.
Nalezy dotaczy¢ oryginat Protokotu z oceny kompetencji po ukoriczonym szkoleniu

w jednostce (w przypadku koniecznosci przeprowadzenia egzamindéw lub ocen
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poprawkowych, nalezy dotgczy¢ réwniez protokoty oceny kompetencji po tych
egzaminach lub ocenach).
e) pkt 7 Dokument potwierdzajqcy uiszczenie opfaty lotniczej;
W tytule optaty nalezy zamiesci¢ imie i nazwisko wnioskodawcy, rodzaj czynnosci
urzedowej, numer tabeli, numer czesci i numer punktu tabeli (np. Jan Kowalski,
wznowienie waznosci uprawnienia, tabela 1, czesé Il, pkt 2.2., ppkt 3, poz. 4).
f) pkt 8 Inne.
W przypadku, gdy zaistnieje koniecznos¢ przedstawienia dodatkowych dokumentéw
warunkujacych wznowienie uprawnienia uzupetniajgcego w jednostce.
Zaewidencjonowany w Punkcie Obstugi Klienta ULC wniosek bedzie procedowany
zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257, z pdin. zm.) oraz z opracowana na podstawie rozporzadzenia Komisji

(UE) 2015/340 Procedurg wznawiania uprawnienia uzupetniajgcego w jednostce.
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