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ROZDZIAL 7 —ETAP AKCEPTACJI DOKUMENTOW

Uwaga 1: Schemat decyzyjny dla etapu wydania
Certyfikatu  Przewoznika Lotniczego (AOC)
zgodnego z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
965/2012 zamieszczono na koncu tego rozdziatu
(Schematy 2.7).

1. ZASADY OGOLNE

1.1 Etap wydania Certyfikatu AOC oraz
towarzyszacych mu i bedgcych jego nierozigczng
czescig Specyfikacji Operacyjnych kohczy proces
certyfikaciji podstawowej zgodnie z
ARO.GEN.310(b).

1.2 Formalne rozpoczecie tego etapu jest
mozliwe dopiero po catkowitym i pozytywnym
zakonczeniu wszystkich poprzednich etapow.

1.3 W tym etapie stopniowo wygasa rola
Operacyjnego Zespotu Certyfikacji (OZC) oraz
inspektora  prowadzacego dany przypadek
certyfikacji (CPM).

2.4  Dziatania Operacyjnego Zespotu Certyfikacji
(OZC) oraz inspektora prowadzgcego (CPM)
formalnie konczg sie w chwili zatwierdzenia przez
wihasciwego Naczelnika Inspektoratu
Operacyjnego ULC (LOL-1 Ilub LOL-2) oraz
Dyrektora Departamentu Operacyjno-Lotniczego
(LOL) Przewodnika procesu certyfikacji PPCert.

2.5 Ten etap certyfikacji realizowany jest przez
pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie
procesu certyfikacji we wiasciwym Inspektoracie
Operacyjnym (LOL-1 lub LOL-2), pod nadzorem
Dyrektora Departamentu Operacyjno-Lotniczego
(LOL).

3. RAPORT KONCOWY PROCESU CERTYFIKACJI

3.1 Po catkowitym zakonczeniu etapu oceny
dokumentacji i etapu praktycznej weryfikacji
spetnienia wymagan inspektor prowadzgcy (CPM)
wraz z SKPC uzupetnia Przewodnik Procesu
certyfikacji (druk PPCert) o ,rekomendacje
pozytywnag/negatywng” do wydania certyfikatu
AOC. (zgodnie z AMC1 ARO.GEN.310(a) ust g).

3.2 Przewodnik zawiera:

a) Oswiadczenie inspektora prowadzgcego
(CPM) oraz wszystkich czionkéw Operacyjnego
Zespotu Certyfikacji (OZC), ze proces certyfikaciji
w ktéorym uczestniczyli zostat przeprowadzony
zgodnie z wymaganiami podanymi w Podreczniku
PNO, jest kompletnie zakonczony oraz, ze
potwierdzajg osiggniecie przez aplikanta zdolnosci

do bezpiecznego prowadzenia certyfikowanych
operacji lotniczych.

b) Wykaz
certyfikacji przez Zespot

sporzadzonych w procesie
(OZC) dokumentow

takich jak np. raporty wycinkowe, Raporty
Niezgodnosci (NCR), programy testéw
praktycznych, sprawozdania z testow

praktycznych itp.;

c) Ocene przebiegu procesu certyfikacji oraz
ogolnej postawy aplikanta z  okresleniem
zagadnien, ktorych realizacja sprawita aplikantowi
szczegblng trudnosé;

d) Ocene stopnia przygotowania aplikanta do
bezpiecznego prowadzenia wnioskowanych przez
niego operacji lotniczych w postaci wnioskow
koncowych Operacyjnego Zespotu Certyfikacji
(OZC) w sprawie zakresu uprawnien, warunkow
lub ograniczen jakie nalezy wprowadzi¢ do
Certyfikatu AOC lub Specyfikacji Operacyjnych;

e) Rekomendacje wydania/lodmowy wydania
certyfikatu AOC (zgodnie z AMC1
ARO.GEN.310(a) pkt g). W przypadku
rekomendaciji negatywnej, CPM zawiera w PPCert
szczegobtowe uzasadnienie tej decyzji.

3.3 Jezeli ocena lub opinia ktéregos z czionkéw
Zespotu (OZC) jest inna niz pozostatych, to
powinien on zawrze¢ jg w gtosie odrebnym do
Przewodnika.

3.4 Do Przewodnika PPCert inspektor (CPM)
zatgczy wszystkie zgromadzone w procesie
certyfikacji i  odpowiednio  skompletowane,
uporzgdkowane i opisane materialy dowodowe, a
w szczegolnosci:

e Programy zatwierdzonych testow
praktycznych wraz z kompletem wypetnionych
sprawozdan i drukéw z realizacji wszystkich
testéw praktycznych, jakie zostaty
przeprowadzone w procesie certyfikacji na

ziemi, w powietrzu oraz testéw sytuacji
awaryjnych;

e Wypetnione listy kontrolne LK oceny
dokumentacji systemu zarzgdzania oraz

Instrukcji Operacyjnej

e Raporty z audytéw (CAT; CAS, LK dla
zatwierdzen szczegdlnych);

o Raportéw z inspekcji (ENR; CAB; STA,; itd.).;

e Raporty niezgodnosci (NCR);

e Dokumenty zwigzane z udzielonymi przez
Prezesa w procesie certyfikacji zezwoleniami
tymczasowymi, ulgami lub zaliczeniami
wczesniejszych badan, analiz, testow itp.;
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3.5 Przewodnik oraz materialy dowodowe
powinny by¢ dostarczone przez inspektora (CPM)
do pracownikow odpowiedzialnych za
przygotowanie procesu certyfikacji w Wydziale
LOL-5 nie pdzniej niz w 5 dni po ostatecznym
zakonczeniu  etapu  praktycznej  weryfikacji
spetnienia wymagan (kontroli).
4. OCENA RAPORTU KONCOWEGO z
CERTYFIKACJI

OSTRZEZENIE !!!

Wszelkie stwierdzone w procesie certyfikacji braki
spetnienia wymagan

MUSZA
by¢ skorygowane (usuniete) PRZED wydaniem
Certyfikatu Przewoznika Lotniczego (AOC) PO
RAZ PIERWSZY.

4.1 Poprawnie i kompletnie zrealizowany oraz
udokumentowany proces certyfikacji, na ktory
ztozyty sie¢ wyniki przeprowadzonych przez
inspektorow ULC ocen, inspekcji oraz obserwacji
praktycznych pokazéw zdolnosci aplikanta do
trwatego sprostania wymaganiom przepiséw i
norm lotniczych jest dla Prezesa Urzedu Lotnictwa
Cywilnego podstawg dla orzeczenia o spetnieniu
przez aplikanta wymagan certyfikacji oraz o
zdolnosci aplikanta do otrzymania Certyfikatu AOC
wraz z bedacymi jego nieodtaczng czescig
Specyfikacjami Operacyjnymi.

4.2  Przewodnik procesu certyfikacji PPCert ma
za zadanie dostarczyé szczegdtowych informacji i
dowodéw na to, ze:

a) Whnioskowany przez aplikanta zakres i
obszar operacji lotniczych;

c) Struktura  organizacyjha oraz system
zarzgdzania przedsiebiorstwem jako catoscig, a
takze kwalifikacje personelu i ustanowiony w
Instrukcji Operacyjnej oraz pozostatych
dokumentach zaktadowych system planowania,
przygotowania, prowadzenia, nadzorowania i
dokumentowania whioskowanych operacji
lotniczych ~ zapewnia  akceptowalny  poziom
bezpieczenstwa oraz,

4.3 Przewodnik ma takze za zadanie rzetelnie i
bez ostonek pokazac¢ wszystkie braki i niedostatki
w organizacji wnioskowanych operacji co umozliwi
aplikantowi  podjecie  odpowiednich  dziatan
naprawczych oraz profilaktycznych.

4.4 Po otrzymaniu Przewodnika i materiatdw
dowodowych z procesu certyfikacji pracownicy
odpowiedzialni za  przygotowanie  procesu
certyfikacji w Wydziale LOL-5 SKPC sprawdza
kompletno$¢ otrzymanego od inspektora
prowadzacego (CPM) materialu oraz jego
poprawnos¢ prawng i administracyjng, a nastepnie
dostarczg je, wraz ewentualnymi wiasnymi
uwagami wilasciwemu Naczelnikowi Inspektoratu
Operacyjnego (LOL-1). W tym celu wykorzystuje
liste kontrolng LK-AOC-S0O-01.

45 W przypadku koniecznosci uzupetnienia
Przewodnika lub dotgczonych do niego materiatow
dowodowych pracownicy odpowiedzialni za
przygotowanie procesu certyfikacji w Wydziale
LOL-5 spowoduje, aby inspektor prowadzacy
(CPM) uzupetnit dokumentacje certyfikacji w
okreslonym terminie.

46 W wyniku oceny raportu koncowego i
zgromadzonych  materiatbw  dowodowych z
procesu certyfikacji Naczelnik  wilasciwego
Inspektoratu Operacyjnego (LOL-1 lub LOL-2)
bedzie w stanie przedstawi¢ Prezesowi Urzedu, z
zachowaniem drogi stuzbowej, nastepujace
wnioski i zalecenia dotyczgce wniosku aplikanta:

a) Aplikant udowodnit, Ze jest prawidtowo
wyposazony i zdolny do prowadzenia
wnioskowanych operacji w sposéb bezpieczny,

skuteczny, wiarygodny a takze zgodny =z
zezwoleniami, warunkami i  ograniczeniami
zawartymi w projekcie Certyfikatu AOC i

Specyfikacji Operacyjnych i w zwigzku z tym
Certyfikat moze mu byé wydany, zmieniony, albo
jego wazno$¢ przedtozona lub wznowiona we
whioskowanym zakresie;

b) Aplikant pomysinie zakonczyt podstawowy
proces certyfikacji, ale z powodu stwierdzonych
brakéw lub niedociggnie¢ dotyczacych zakresu
certyfikacji dla uzyskania zezwolen szczegodinych
nie jest w stanie spetnia¢ tych okreslonych

wymagan certyfikacji i do czasu peinego
d) Mozliwosci i checi wnioskujacego do zrealizowania programu naprawczego i trwaiegg
wdrazania obowigzujgcych i wiasciwych do ~ Usunigcia  wyspecyfikowanych — niedociggnigc
zakresu i obszaru wnioskowanych operacji ~ Certyfikat AOC moze by¢ mu wydany z
przepisbw  operacyjnych i norm lotniczych ~ ©dpowiednimi ograniczeniami w Specyfikacjach
spetniaja wymagania przepisow i zostaly przez ~ Operacyjnych zakresu, obszaru Ilub rodzaju
cztlonkdw Operacyjnego Zespotu Certyfikaciji dozwolonych do prowadzenia operacji;
(OZC) ocenione pozytywnie.
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c) Aplikant nie jest w stanie zadowalajgco
spetni¢  wymagan  podstawowego  procesu
certyfikacji i w zwigzku z tym Certyfikat AOC nie
moze by¢ mu wydany.

4.7 Przed przygotowaniem decyzji o wydaniu
AOC SKPC musi uzyska¢ pozytywna opinie
Departamentu Techniki Lotniczej (w zakresie
Zarzadzania ciggtg zdatnoscig do lotu).

4.8 Zaréwno w przypadku negatywnej jak i
pozytywnej oceny zdolnosci aplikanta w
Przewodniku oraz podjecia przez Prezesa Urzedu
decyzji o odmowie wydania Certyfikatu AOC
aplikant powinien by¢ powiadomiony o tym w
trybie decyzji administracyjnej z klauzulg o
mozliwosci  ztozenia  wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

4.9 Kolejnym krokiem po wydaniu decyzji
pozytywnej jest:

1. Wyznaczenie inspektora nadzorujgcego POI
w drodze Polecenia stuzbowego;

2. Opracowanie Programu nadzoru CNO patrz
Dziat 5;

3. Zatozenie Obwoluty CNO przez POI;

4. Poinformowanie Przewoznika o]
wyznaczeniu POl oraz Programie CNO;

5. Opublikowanie  informacji o0  nowym
Przewozniku w wykazie AOC
publikowanym na stronie internetowej
Prezesa Urzedu oraz poinformowanie

wszystkich zainteresowanych
Departamentéw.
6. Uzupetnienie i archiwizacja  TeczKki
Organizaciji.
CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE

CELOWO

POZOSTAWIONO

PUSTE
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